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Kedves Sziilok!

E bels6 szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarésait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenckfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek valamint az eredményes egyiittmiikodés
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott
szabalyok az 6vodankba torténd jogszerl belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore,
illetve — évente, a sziilokkel torténé megallapodas szerint — a nevelési idon tal, vagy az
intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére
¢s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett €s szervezett nevelési
helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik elé. Ovodank a gyermek harmadik
¢letévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer
szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kdzott meghatarozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1év6 Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk a
https://delkelenfoldiovi.ujbuda.hu/ honlapon. A miikédésiinket szabalyozé dokumentumainkban
foglaltak megvalositasahoz az 6voda €s a csalad sokoldalu, bizalomra €piild egyiittmitkodése
szlikséges.
Kérjiik Ondket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevelotestiiletiink koszoni megelolegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: Budapest, 2019. marcius

Haldszné Bogdany Zsuzsanna 6vodavezetd
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1. Bevezet6 rendelkezések

A Hézirend célja, feladata

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelez6 a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakozosség €s a sziilé1 kozosség minden
tagja szamara.

A Hazirend jogszabalyi hattere
A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol
- 363/2012. (XII.17.). évi kormanyrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramja
- A 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol
- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényti gyermekek évodai
nevelésének irdnyelve kiad4sarol
- 15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények

mﬁkﬁdésérc’il

- 1992, évi LXVI Torvény a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének
nyilvantartasarol

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és muiikodéstik
feltételeirdl

- Az Eurdépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢és az ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

https://ujbuda.e-menza.hu/.

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (V111.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Dél-Kelenf6ldi Ovoda — (melynek székhelye:1119 Budapest, Lecke utca 15-19.)
az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A hazirend idébeli hatalya

A Hézirend az a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és hatarozatlan idére szol. Ezzel egy idében
hatalyat veszti a nevelGtestiilet altal 3/2015 (2015.11.23.) hatarozatszamon elfogadott a korabbi
héazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a
Kozalkalmazotti Tanacs elndk és a Sziiloi Szervezet
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A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

Az 6vodaval jogviszonyban allo gyermekekre.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat

végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.
e A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

e Az Ovoda teriiletére.

e Az o6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo -
6vodan kiviili programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.
A hazirend megszegésére vonatkozo6 rendelkezések

A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetéség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.
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1. Altalanos informaciok az 6vodarol

HAZIREND 2019

Az intézmény hivatalos elnevezése:
Dél-Kelenfoldi Ovoda

Az intézmény cime székhelye és elérhetdsége:
1119 Budapest, Lecke utca 15-19.
telefon:204-14-67

A Lurké Ovoda telephely és elérhetésége:
1119 Budapest, Bornemissza utca 21.
telefon: 204-85-35

A Cseperedé Ovoda telephely és elérhetsége:
1119 Budapest, Albert utca 28.
telefon: 204-9498, 464-3435

E-mail: info@delkelenfoldiovi.ujbuda.hu,
delkelenfoldiovoda.ovoda@gmail.com

Web:

Ovodavezeto: Halaszné Bogdany Zsuzsanna

Az 6voda fenntartdéja, cime és elérhetosége:
Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata
1113.Budapest, Bocskai ut 39-41.

UJBUDA

LR )

Az 6voda férohelyszama: 503 6
Az 6voda csoportjainak szama: 20

Az intézményvezetés tagjai:
- Ovodavezetd: Halaszné Bogdany Zsuzsanna
- Elérhetésége:06 1 204 1467
- Figgetlen 6vodavezeto helyettes: Czire Gabriella
- Elérhetdsége: 06 1 204 1467
- Ovodavezets-helyettesek:

- szé€khely: Csepeliné Szathmary lda
- Elérhetdsége: 06 1 204 1467

- Gydrik Emese

- Elérhetdsége: 06 1 204 1467
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telephely (Lurko): Fogarasiné Ritter Gyongyi
Elérhet6sége:06 1 205 8535

Németh Erika

Elérhetosége: 06 1 205 8535

telephely (Cseperedd): Varga Katalin
Elérhet6sége:06 1 204 9498

Krupa Erika

Elérhetosége: 06 1 204 9498

Fogado orajuk: elére egyeztetett idépontban

Az 6vodatitkar neve:

székhely: Kormendiné Szepesi Anikd
Elérhetdsége: 06 1 204 1467
telephely (Lurk6): Kollar Eva
Elérhetdsége: 06 1 205 8535

telephely (Cseperedd):
Elérhetosége: 06 1 204 9498

Fejlesztést segito szakemberek:

e Pszichologus

Logopédus
Gydgytestneveld
Gyobgypedagdgus

Szurdo-, szomatopedagogus

Elérhetésége: a hirdetotablan megtalalhato (email)
Fogadoora: eldre egyeztetett idOpontban

2. A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitva tartasa

Intézménylink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkodik.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6- 18 éraig, napi 12 6ra

Az allami tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitdsat kovetden, valamint a zarast megeldzden a gyermekek 1étszamatol fliggben
Osszevont csoportok miikodnek:
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A székhelyen (Mozgoldda):
Fészekben gyiilekeznek: 6-7.30-ig - 16.30-18-ig

Telephely (Lurkd): gyermekek gyiilekeznek
Kuckoban reggel 6-7- oraig - délutan 17-18- oraig

Telephely (Cseperedd) gyermekek gyiilekeznek
az ligyeletes csoportban a hirdetd tabla szerint:
reggel 6-7- oraig - délutan 17-18-6raig

Az tigyeletek nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az 6vondk ismertetik a
sziilokkel, és a faliijsdgokon irasbeli tajékoztatast is kozzétesznek, melynek tudomasul vételét
alairassal igazoljak.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfeleléen - 6vodapedagdgus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1.-t61 augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:

a) Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1.-t61 majus 31.-ig
b) Nyari idészak: junius 1.-t61 augusztus 31.-ig

2.2. A zarva tartas eljarasrendje

Az ovoda épiileteinek tizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott myari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felqjitas, karbantartas, nagytakaritads. Ez 1d6 alatt az 6vodaban

meghatarozott napon ligyelet tartasa kotelezé déleldtt g00.1300 Oraig. Az tgyeleti napot a
fenntartd hatdrozza meg. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos ligyeket az intézmény vezetdje,
illetve az altala kijelolt személy intézi a székhelyen.

Nevelési évben a hivatalos ligyek intézése az dvodavezetd, az 6vodavezeté-helyettes illetve az
ovodatitkar iigyintézd iroddjaban torténik.

A nyari zaras idépontjarol legkésobb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falitijsag)
tajékoztatjuk a sziildket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni. Az
épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartési €s feljitdsi munkalatainak zavartalan lebonyolitasa
miatt - sziikség és igény szerint — a kijelolt 6vodaépiiletben fogadjuk a gyermekeket. igy
eléfordul, hogy a gyermekek fogadadsara az éppen tligyeletet ellatéd ,,nyari vendégfogadd”
telephelylinkon kertil sor, mely — megfeleld sziil6i tamogatast is élvezve - minden bizonnyal
kedvezben hat a gyermekek tarsas kapcsolatainak, kommunikacios és egyéb készségeinek
fejlédésére.

A téli zarva tartasrol a fenntartd dont. A dontésrol legkésébb november 01.-ig hirdetmény
formajaban (falitijsag) tajékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét alairasukkal
sziikséges hitelesiteni. Amennyiben az egyes telephelyeken az ligyeleti iddszakban az igényelt
1étszam nem ¢éri el a 25 f6t, akkor a harom telephely koziil egy épiilet tart ligyeletet. Az ligyelet
helyszinérdl és rendjérdl az 6vodavezetd irasbeli tajékoztatast nyjt a sziiloknek.
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2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben
az 6vodai ¢let zavartalan miikodését biztositva, de az €sszertiség és takarékossag jegyében
irasban felmérjiik a varhato gyermeklétszamot. (mivel az étkezések nagyobb aranyti lemondasat
a konyha egy héttel korabban igényli). A sziilok irdsban nyilatkoznak arrél, hogy a sziinet
idejére igénylik-e a gyermekiik szamara az 6vodai ellatast. Ha nemleges igényen rendkiviili
okok miatt valtoztatasra lenne sziikség, az intézmény vezetdje fel¢ irasbeli kérelem beadasaval
intézheti. (email vagy levél, személyi feltételek és az étkezés biztositasa miatt.) Amennyiben a
gyermekek 1étszama csoportonként a 25 fot nem éri el, €liink a csoportok 0sszevonasanak
lehetdségével, ligyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas)
csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret betartasaval €s a neveldtestiilet véleményének
figyelembevételével az 6vodavezetd rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas
esetén az 6vodavezetd koteles tdjékoztatni a fenntartot.

Létszamtol fliggetleniil nem vonhat6 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaré fert6zo
megbetegedés van.

A nyari id0északban alacsony 1étszam esetén Osszevont csoporttal mitkodhet az 6voda. (Az
Osszevont csoport 1étszama: max. 25 f0).

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eléirasoknak megfeleléen intézménylink nevelési évente 6t munkanap igénybe
vételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara
tigyeleti ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miitkddésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznaljuk fel. Ezen napok telephelyenként egységes illetve eltérd is lehet.
A nevelés nélkiili napok idépontjarol az éves munkatervben a nevelési év rendje fejezetben
tajékozodhatnak az 6voda honlapjan. A sziilok legkésObb hét nappal eldbb, alairasukkal
nyilatkoznak az iigyeleti nap igény¢érol.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti
vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben elérhetdségi kortelefon listat
készitiink.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetésége
3.1. Az évodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Mikor részesiilhet a gyermek dvodai ellatasban?

Harom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a kdrzetében €16 haroméves és anndl idésebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires 6vodai féréhely.

Az ovoda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba
jarni (aki augusztus 31-ig betolti 3. életévét), ha lakohelye, ennek hianyaban
¢életvitelszeri tartozkodasi helye a korzetében talalhato.
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Eletvitelszerii tartézkodasi hely fogalma

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 20. § (9) értelmében az Nkt. 49. § (3) bekezdése
alkalmazaséaban életvitelszert ott lakasnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezo felvételt biztosito
6voda korzetében taldlhatdo ingatlant otthonaul hasznélja és az ilyen ingatlan a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy tartézkodasi
helyeként az 6vodai beiratkozas elsé hatirnapjat megel6z6 harom honapnal régebb ota
szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy
a gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartdzkodasi helyén nem életvitelszeriien
lakik, ugy az 6vodavezetd, illetve az Nkt. 49. § (2) bekezdés szerinti esetben az 6vodavezetd
vagy a fenntart6 altal szervezett bizottsag jogosult felszdlitani az dvodaba jelentkezd gyermek
sziil6jét, hogy az é€letvitelszerti korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez
vételétdl szamitott 15 napon beliill bemutatja a teriiletileg illetékes védonodtol szarmazo, a
védondi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

e a felvételhez szilikséges kort betoltotte

o teljesen egészséges illetve a Szakértdi Bizottsag diagnosztizalja és integralt
fejlesztését javasolja

o a felvételt nyert gyermek adatait az E-menzdban rdgzitjiikk, az elsé étkezés
megrendelése az dvodatitkar feladata, téritési dij rendezésével valik érvényessé.

e atovabbiakban a sziilo vagy gondviseld feladata az étkezések megrendelése €s a
téritési dij kiegyenlitése. A kiilonbozé kedvezmények jogosultsagdhoz a
dokumentumok bemutatasa és feltoltése a sziild feladata. (tartés beteg, nagy
csalados, ingyenesség, rendszeres gyermekveédelmi tamogatas)

Az 6vodaba torténo felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan, €s az étkezési
ellatasért jaro téritési dij befizetésével vagy megrendelésével valik érvényessé. A sziild
nyilatkozik gyermeke évodaba jarasanak kezdé idépontjarol, mely a jogviszony kezdetét
jeloli.

Az o6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre atvett gyermek (sziilgje,
gondviseldje, gydmja) kozott, amelyet a hazirend szabalyoz. E naptol illetik meg az dvodas
gyermeket a hazirendben foglalt jogok ¢és kotelességek. Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés
alapjan torténik. A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridét legalabb 30 nappal a
jelentkezés elott nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziilo személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idépont
elott lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére. Tuljelentkezés esetén eldnyben
részesiilnek azok a gyermekek, akinek rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol szolo
hatarozata van, sziilei dolgoznak, valamint testvére mar az intézményiinkbe jar.

A létszam beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az dvoda vezetdje eldjegyzésbe veszi, €s
megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben-e-mailben vagy telefonon értesiti a sziiléket. A
felvételrdl a torvényi eldirdsok értelmében az intézmény vezetdje, tuljelentkezés esetén az e
feladatra alakult bizottsdg dont.

Az 6vodéba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A sziil6 gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a nevelési
¢vben folyamatos, errdl az 6vodavezetd dont.
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3.2. A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok

HAZIREND 2019

A gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot

A harom honapnal régebbi lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt

A gyermek TAJ kartyéja

A sziil6 személyi azonositd €s lakcimet igazold hatosagi igazolvanya
Ovodaérettségi igazolas (gyermekorvosi igazolas)

Oltasi konyv bemutatéasa (kotelezo oltasok)

Az ovodakdételes kort gyermek felvételének és 6vodaba jarasanak eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a

nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy o6raban dévodai foglalkozason kdteles részt venni.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles ovodaba jarni (3 éves), ha

lakohelye, ennek hidnyéaban életvitelszerii tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkorményzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben

meghatarozott idépontban. A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek (3 éves)

szliloje, amennyiben gyermeke az &vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolso hatarnapjat kovetd tizenot napon beliil irdsban értesiteni a gyermek

lakohelye, annak hidnyaban tartozkodési helye szerint illetékes jegyzot.

Az 6voda nevelbtestiilete kéri, hogy a gyermekeket 8%-ig, a nagycsoportos koru gyermekeket
legkésBbb 8- ig hozzdk be az dvodéaba az iskolaérettség elérésének az érdekében.

3.3. A kiilonleges banasmddot igénylé gyermek felvételének eljarasrendje

Ovodank a fenntartéi elvarasoknak eleget téve alapité okirata szerint fogadja azokat a

gyermekeket akik a szakeértdi bizottsag szakvéleménye alapjan

Székhely: Mozgoléda Ovoda 1119 Lecke utca 15-19.

e Kiilonleges banasmodot igényld, mozgésszervi fogyatékos sajatos nevelési

igényli gyermekek integralt 6vodai nevelése a szakértdi bizottsag vélemény
alapjan.
Kiilonleges banasmodot igényld, egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdd
sajatos nevelési igényll gyermekek integralt 6vodai nevelése a szakértdi
bizottsag vélemény alapjan.
Olyan kiilonleges banasmoédot igényld (de nem sajatos nevelési igényil),
beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermekek integralt
6vodai nevelése a szakértdi bizottsdg vélemény alapjan, akik életkorukhoz
viszonyitottan jelentésen alul teljesitenek, tarsas kapcsolati problémakkal,
tanuldsi, magatartdsszabalyozasi hidnyossagokkal kiizdenek, kozdsségbe vald
beilleszkedésiik, tovabba személyiségfejlodésiik nehezitett vagy sajatos
tendenciat mutat.
Kiilonleges banasmodot igényld, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo torvény szerint hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetl
gyermekek 6vodai nevelése.
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o QGyogytestnevelési pedagogiai szakszolgalati feladatok ellatasa.
Telephely: Ujbudai Lurké Ovoda 1119 Bornemissza utca 21.

e Kiilonleges banasmoédot igényld, enyhe értelmi fogyatékos sajatos nevelési
igényli gyermekek integralt 6vodai nevelése a szakértéi bizottsag vélemény
alapjan.

e Kiilonleges banasmodot igényld, egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdd
sajatos nevelési igényli gyermekek integralt 6voda nevelése a szakértoi
bizottsag vélemény alapjan.

e Olyan kiilonleges banasmodot igénylé (de nem sajatos nevelési igényii),
beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd gyermekek integralt
6vodai nevelése a szakértdi bizottsdg vélemény alapjan, akik életkorukhoz
viszonyitottan jelentdsen alul teljesitenek, tarsas kapcsolati problémakkal,
tanuldsi, magatartasszabalyozasi hidnyossagokkal kiizdenek, kozosségbe vald
beilleszkedésiik, tovabba személyiségfejlodésiik nehezitett vagy sajatos
tendenciat mutat.

e Kiilonleges banasmodot igényld, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz016 torvény szerint hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzett
gyermekek 6vodai nevelése.

o Gyogytestnevelési pedagogiai szakszolgalati feladatok ellatasa.

Telephely: Ujbudai Cseperedé Ovoda 1119 Albert utca 28.

e Kiilonleges banasmoédot igényld, enyhe értelmi fogyatékos sajatos nevelési
igényli gyermekek integralt 6vodai nevelése a szakértdi bizottsag vélemény
alapjan.

e Kiilonleges banasmodot igényld érzékszervi fogyatékos sajatos nevelési
igényli gyermekek integralt 6vodai nevelése a szakértdi bizottsdg vélemény
alapjan. Latassériilt gyermekek koziil a gyengén lat6, hallassériilt gyermekek
koziik a nagyothallo ill. a mitéti uton helyre allitott hallast gyermekek
integralt nevelése.

e Kiilonleges bandsmoédot igényld, egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdd
sajatos nevelési igényli gyermekek integralt 6voda nevelése a szakértdi
bizottsag vélemény alapjan.

e Olyan kiilonleges banasmoédot igényld (de nem sajatos nevelési igényll),
beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermekek integralt
6vodai nevelése a szakértdi bizottsag vélemény alapjan, akik életkorukhoz
viszonyitottan jelentésen alul teljesitenek, tarsas kapcsolati problémakkal,
tanuldsi, magatartdsszabalyozasi hidnyossagokkal kiizdenek, kozdsségbe vald
beilleszkedésiik, tovabba személyiségfejlodésiik nehezitett vagy sajatos
tendenciat mutat.

e Kiilonleges bandsmodot igényld, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo torvény szerint hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzeti
gyermekek 6vodai nevelése.

o (Gyodgytestnevelési pedagdgiai szakszolgalati feladatok ellatasa.

Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatasa, annak
érdekében, hogy szamara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani tudjuk.
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A felvétel feltétele, hogy a szakért6éi véleményben szerepeljen az integralhato
allapot és az alapit6 okiratunknak megfelel6 sajatos nevelési igény.

A felvétel a hivatalos 6Ovodai beiratds keretében torténik az eldzdekben mar
megfogalmazott szakértdi vélemény alapjan.

A felvétel — kivételes és egyedi esetektdl eltekintve — a nevelési év kezdetével,
szeptember 1-jével torténik.

A felvételrdl valdo dontés eldtt az intézményvezetd egyeztet az intézmény (utazo)
gyogypedagogusaival. A felvételrdl az intézmény mindenkori vezetdje dont.

A leendd csoporttarsak és az dvodai élet ismeretében fenntartjuk a lehetdséget, hogy
masik / esetleg mas tipust intézmény ajanljunk a csalddnak, ami jobban megfelel
gyermeke igényeinek, aktudlis allapotanak.

Az intézményvezetd befogadd nyilatkozatot allit ki a szakért6i bizottsagi kijeloléshez,
amennyiben az intézmény a gyermek egyiittnevelését vallalni tudja. A felvételt kizarja,
ha a szakértdi javaslatban nem szerepel az integralt nevelés/ egyiittnevelés! A gyermek
nem kezdheti meg az intézmény latogatasat, mig az illetékes pedagdgiai szakszolgalat
szakértdi bizottsdga erre az intézményt irdsban, (eldzetes) szakértdi javaslat keretében
ki nem jeldli.

A felvételre keriil6 sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba soroldsa az
iranyelveknek megfeleléen nem ¢életkor, hanem illeszthetdség (allapot / diagnozis /
egyedi igények/ 6vodai adottsagok) mérlegelése €és optimalizalasa alapjan torténik.

A felvétel elbirdlasandl a csoportok ¢és a fejlesztést ellatd pedagdgusok
(6vodapedagogus /gyogypedagogus) terhelhetdségét figyelembe vessziik, hogy a
megfeleld ellatast valamennyi egylitt nevelt gyermeknek eldirds (jogszabalyi kornyezet
/ szakeértdi javaslat) szerint ellathassunk.

Amennyiben a  gyermek  fejlddése  megtorpan/silyos  vagy  veszélyes
viselkedésszervezési nehézségeket mutat, és ezt nem tudjuk az dvoda keretein belill,
pedagogiai modszerekkel legfeljebb harom honap alatt jelentésen csokkenteni, jogunk
¢s  kotelességliink a  gyermek ¢és  kortarsai  érdekében  soron  kiviili
feliilvizsgalatot/athelyezést kezdeményezni

Abban a nevelési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a sajatos nevelési igényl
gyermek betdlti a hatodik életévét, a jogszabalyi kornyezetnek megfelelden szakértoi
feliilvizsgalatra / beiskolazasi vizsgélatra kiildjiik az integraltan nevelkedd
gyermekeket. A vizsgalat kérésekor jelezziik a szakértdi bizottsag felé¢ a nevelOtestiilet
dontését arrol, hogy a gyermek meghosszabbitott 6vodai nevelését javasoljuk-¢, illetve
véllalni tudjuk-e.

A mérlegelés €s dontés joga az intézményt terheli a belsé viszonyok ismeretében és
figyelembe vételével.

Az életvitel szerint teriileten lakastol megfeleld kapacitds esetén eltekinthetiink, de
kapacitashiany esetén ellendrizhetjiilk a jogszabalyoknak megfeleléen és a felvételi
kérelmet ilyen indokkal el is utasithatjuk

A korzetiinkbdl érkezé gyermekek a beiratkozéasig torténd jelentkezése esetén
elsdbbséget ¢élveznek a felvételi eljards mas ismérveinek figyelembe vételével, am a
befogadd nyilatkozatok kiadésa, és a féréhelyek feltdltése utan ezzel élni nem tudnak.
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3.4. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehet6ség eljarasrendje

Az 6voda vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal 15 munkanapon beliil hatarozati
formaban értesiti a sziilot, tovabba az dévodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele
esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z6 oOvoda vezetGjét is. A sziild, ha azt az 6vodai
beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval - kérte, elektronikus uton
értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra kertilt.

Az oOvodavezetd altal els6 fokon hozott elutasitd hatarozat ellenei jogorvoslati kérelmet,
masodfokra a jegyzének cimezve az intézményvezetdnek kell benyujtani 15 napon belil a
székhelyen.

3.6. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A jegyz6 a sziil6 kérelmére az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos
érdekét szem elott tartva, az otodik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd oOvodai
nevelésben valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

3.7. Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

A szilo, sziilok vagy gondviseld irasbeli kérelmet nyljt be az Ovodavezetdnek,
ovodavaltoztatashoz, vagy hosszabb idejii tAvolmaradasi kérelméhez (kiilfold, utazas).

Megsziinik az 6vodai elhelyezés ha:

e ha a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan (értesités
6vodavaltoztatasrol nyomtatvany kitoltése sziikséges )

e ha a jegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténo kimaradasara,

e ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
megszinik annak a nem magyar allampolgarsagti gyermeknek 6vodai
jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

e az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a
tankoteles kort.

A gyermek ovodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irdsban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
jegyzojét.

Uj szabaly szerint a koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek adatait a jogviszony
megsziinésétol szamitott tiz évig kezeli [Nkt. 41. §(10) bek.].

4. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

4.1. Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szold

2012. évi IL. torvény 247. § C) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz sziikséges

mulasztas mértéke az adott nevelési évben 0sszesen az dvodakoteles gyermek esetén tizenegy nap.
15
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e Ha az 6vodakételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezetéje — a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek o6vodaba
jarasaval a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

e Ha az ovodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az oOvoda vezetéje a mulasztasrél tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot.

e Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hisz
nevelési napot, az o6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerinti illetékes gyamhatdésagot.

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténé tavolmaradasanak bejelentése.

4.2. Ovodai nevelésbél valo tavollét igazolasa

e Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermekt6l valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit. Ezért kotelezettség a sziildi elérhetdség valtozasanak naprakész pontos
bejelentése az 6vodapedagdgusok felé.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tdvollét pontos iddszakat is. Ennek elmaradasa esetén a pedagogus
nem veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme
érdekében. Ennek megvaldsulasat az 6vondknek a felvételi és hianyzasi naploban
dokumentalni sziikséges

e A hidnyzéds igazolasdnak dokumentumait az 6voda fenntartdja taniigy-igazgatdsi
ellendrzés keretében vizsgalja.

Ha a gyermek az ¢vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

e aszilb elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi az
ovodaba,

e agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

e a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e Kkronikus betegségben szenvedé gyermek esetén a sziild irasban kéri az
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o6voda vezetdjétdl a gyermek oOvodaba jards aldli felmentését. A
tavolmaradas okat, a gyermek fennallo betegségét, haromhavonta az orvos
igazolasaval sziikséges igazolni az intézmény vezetdje felé.
A gyermek harom napon tali tdvolmaradasat eldzetesen irasban kérheti a sziild, melyet
nyomtatott formaban vagy e-mailben is megtehet. A tavolmaradast az vezetdhelyettes
engedélyezheti.

4.3. Szeptember 1-t6l janius 15-ig tarto idészakra vonatkozo szabalyok

Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladdi program, iidiilés), - legkésébb a
hianyzast megel6z6 munkanapon 9.00 oraig — jelezni kell irasban a tavolmaradast:
elsésorban a ,,Tavolmaradasi kérelem - sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz” nevii
formanyomtatvanyon. Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott dvodéaba jonni (rendkiviili-,
varatlan ¢élethelyzet) a tAvolmaradast elektronikusan a telephely e-mail cimére lehet bejelenteni.

1-5 napi tavolmaraddsra a vezetOhelyettes adhat engedélyt, 5 napot meghaladéan az
intézményvezeto.

Az egy hetet meghaladd hidnyzast a tervezett tdvolmaradas megkezdése elott legalabb 3 nappal
kell bejelenteni. Az intézményvezetd a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe véve allapitja
meg a tavolmaradas mértékét. Az engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart
6vodaba és tdvolmaraddsa nem veszélyezteti fejlodését.

30 nap feletti hidnyzast az intézményvezeto - a gyerek érdekét képviselve és betartva -, a hidnyzas
okanak részletes vizsgalata utdn engedélyezheti, az 6vodapedagdgusok véleményének kikérését
kovetden.

Hidnyzas esetén az ebéd lemondasa a keriiletben meghatirozott szabalyok figyelembe vételével a
szul6 feleldssége.

Az iskolai sziinetek (0szi, téli, tavaszi €s nyari), nevelés nélkiil munkanapok id6szakara vonatkozo
szabalyok

A szombati munkanapok idOtartamara, valamint a sziinetek id6tartamara nem Kkell
»lavolmaradasi kérelmet” benyujtani, azoknak a sziiloknek, akik az ebédbefizetés
alkalmaval elédre jelzik tavolmaradasi igényiiket, alairasukkal alatamasztva.

Amennyiben igényelték a sziinetek, nevelés nélkiilli munkanapok, szombati munkanapok
valamelyikét, de végiil mégsem kérik az ovodai ellatast, igy ezen id6tartamok esetén is be kell
adni a ,,Tavolmaradasi kérelmet”.

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek nevelés€¢hez sziikséges, a teljes ovodai életet
magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik. Ebbdl az kovetkezik, hogy az 6voda a nyitva
tartastol kezdddden a zarasig ,,foglalkozasokbol” all, s nem pedig feliigyeleti feladatokbol. Az
6vodai tevékenységek zavartalan miitkédése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkank

eredményessége érdekében a gyermekeknek reggel g30 oraig kell beérkezniiik sajat csoportjaikba.
A nagy testnevelés foglalkozasokra késon érkezdk nem csatlakozhatnak a sajat csoportjukhoz, mert
balesetveszélyes €s nem biztonsagos, ezért minden esetben a szomszédos csoport fogadja a
gyermekeket.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késén érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania

a gyermekekkel valo foglalkozasat. A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat,
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ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan valo tadvozas rendjét meghatarozza. Kérjiik,
tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérdl. A sziild kotelessége jelezni, ha gyermek az
ovodai élettel azonos id6ben jar, kiilso helyszinre fejlesztésre.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezo szabalyok betartasa és tiszteletben tartdsa mellett teszik:

Az alabbi idopontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el
gyermekiiket:

Reggel 6-9-ig. Ez id6 alatt az 6voda ajtajat nyitva tartjuk, biztonsagi koddal nyithatjak
9-12.30-ig a bejaratokat lezarjuk és csak csengetés utan tudnak az épiiletbe bejutni

Délben 1230-1300ig. Az 6voda ajtajat nyitva tartjuk, biztonsagi koddal nyithatjak. Ez id6 alatt
vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4 6rat tartozkodnak az intézményben, tovabba azok,
akik délben ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

13.00-15.00-ig a bejaratokat lezarjuk és csak csengetés utan tudnak az épiiletbe bejutni

Délutan 1590- t61 folyamatosan nyitva tartjuk az intézmény bejaratat a megfeleld biztonsagi
szabalyokat betartva.

A kozbensé idokben a gyermekek és a dolgozék személyi biztonsiaga, valamint az
ingosagok megovasa érdekében az dvoda fébejaratat zarva tartjuk, csak csengetésre
nyitunk ajtot. Kérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése érdekében tartsak be az
el6zoekben megfogalmazott eljarasrendet.

Mindezeken tal a hazirend tartalmazza az 6voda éltalanos napirendjét, tovabba a csoportszobakhoz
tartozo hirdetétablan a csoportok egyéni napirendjét, melyet az 6vodapedagogusok a gyermekek
¢letkoranak megfelelden készitenek el. A gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra
keriil6 tematikanak megfeleléen valtozatos. Ezért kérjiik, hogy az 6vodapedagdogussal
egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a hazirend szabalyozésatol eltéréen hozzak
az 6vodaba.

Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az Ovoddba és adjak at az
o6vodapedagdgusnak, tdvozaskor szintén az dvodapedagogustol kérjék ki.

Az ovoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be €s ki sem.

Az O6voda fdbejarata a gyermekek biztonsdga érdekében a sziildk szadmdéra is biztositott
kédszdmmal miikodik.

Az intézmény gazdasagi bejaratat a sziil6k csak rendkiviili esetekben, engedéllyel hasznalhatjak!

A gyermeket az 0vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az 4ltala megbizott személy koteles az Gvondket irasban értesiteni.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket testvérrel vagy
szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének kell atadni az dvondnek. Az
ovono altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziil6, vagy az érte j6vo személy a felelOs.

A sziilok valasa esetén a gyermeket annak adjuk ki, aki arrdl nyilatkozik, hogy 6 a gondviseld. A
tovabbi feleldsség a nyilatkozot terheli a gyermek oOvodai fejlédésérdl valod tajékoztatds
megvaldsitasarol. GDPR szerint nincs jogunk elkérni €s vizsgalni a valasrol, gyermekelhelyezésrol
sz016 hatarozatot (Isd: adatvédelmi szabalyzat)
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e Amennyiben a csalad Onhibdjan kiviil, vagy mas okbdl nem tud a gyermek
hazavitelérél a zaras idejéig gondoskodni, az 6vond koteles a sziiloket telefonon
felhivni. Ha a sziil6t (gondvisel6t) az 6vodapedagogus telefonon nem éri el és a
sziil6 (gondviseld), barmilyen okbol nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérdl, az
ovodapedagogus értesiti a Csalad és Gyermekjoléti Szolgélatot, az 6voda szocialis
segitdjét.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.
Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban
tartdzkodni.

Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység
6:00-9:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikro csoportos
tevékenységek,
folyamatos reggeli
9:00-10:30 Jatékba integralt tanuldsi tevékenységek

10:30-12:00 Udvari jaték, séta

12:00-13:00 Ebéd

13:00-15:00 Pihenés-csendespihend

15:00-18:00 Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok, rendezvények, 1d6jarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd d6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl
vald jelentds idébeli eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6vodiaban

6.1. A gyermek joga hogy...

e 3z oOvodaban, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék: 6dvodai
¢letrendjét pihend 1d6, szabad 1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

o személyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara
fizikai és lelki er0szakkal szemben védelmet kell biztositani,

e személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valod jogat az
6voda tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e

19



DEL-KELENFOLDI OVODA HAZIREND 2019

jogainak érvényesitésében.

képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

az ovoda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagodgiai szakszolgalat segitségért
forduljon,

rendszeres egészségligyi feliigyeletben €s ellatasban részesiiljon.

csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért az intézményvezetd a felels. Evi két alkalommal a nevel6i
értekezleten értékeli a gyermeki jogok intézményi érvényesiilését. LehetOséget teremt arra, hogy
a szlilok a gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
neveldtestiileti értekezleten eldterjesszeék, és a fenntartdbhoz tovabbitsak.

6.2.A gyermekek kotelessége

- az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. a
tankotelezettség kezdetérol:

az 6voda vezetdje,

ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakért6i
bizottsag,

- az 6Ovoda, az iskola vezetdje vagy a sziild6 kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont

Ovja sajat &s tarsai testi Epségét, egészségét,

a sziil® hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi sziirdvizsgalaton,
elsajatitsa ¢s alkalmazza az egészségét és biztonsdgat védd ismereteket,
tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagogusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rendjét,

megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
Jjatékokat és eszkozoket, Ovja az dvoda létesitményeit és eszkozeit,

hogy az 6voda valamennyi dolgozdja €s 6vodastarsai emberi méltosagat €s
jogait tiszteletben tartsa.

7. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

Az 6v06, védo eldirasokat az ovoda pedagogiai programjaban foglalt teljes korii egészségfejlesztési
programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell értelmezni és alkalmazni.

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartozkodas soran be kell tartaniuk:
az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat,

a tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrdsokat, a tilos és az elvarhatd
magatartdsformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirdndulasok ¢és egyéb programok, 0j gyermek érkezését kovetden, udvarra
menetel elott, stb.) életkoruknak ¢és fejlettségi szintjiiknek megfelelden
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ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét ¢és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6z0s foganatositasara és betartatasara:

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolk6zo hasznalata

a WC rendeltetésszerti hasznalata

étkezéseknél a szlikséges mennyiségii étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital,

illetve ivoviz fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas

o friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel
cukor ¢s egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodéba csak
kivételes esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott (szamlaval, blokkal,
gyart6 altali igazoléssal)

e acsoportszobaba valtocipdben 1éphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

Kérjiik, hogy:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznalata

szuro-, vagoeszkozok behozatal a az 6vodaba tilos

alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild vagy a dajka feliigyelete
mellett Iéphet az engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartozkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat

az ¢épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) léphet ki, miutan
bejelentette az 6vondnek, s csak akkor, ha az 6voné a bejelentést
tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, bantalmazast (fizikai és lelki),
fenyegetést nem alkalmazhat

e FErkezéskor a sziilék személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo

ovonodnek, illetve wugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat.
Felelosséget csak ebben az esetben tudunk véallalni.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu és ajtdé zaranak hasznalata
valamennyi dolgozo és sziil6 feladata.

A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.

Tavozés utan, mar gyermekeikkel ne jojjenek vissza az épiilet, még a mosdod
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hasznalatara sem (pl. jatszotér).

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru személy viheti
el az 6vodabdl. Tiz éven feliili, de kiskori gyermek testvérét csak abban az esetben viheti el
az 6vodabdl, ha a sziilé ezt irasban kéri.

Az 6voda mitkddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,
tizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az intézmény mellékhelyiségeit egészségligyi okokbol a sziilok nem hasznalhatjak!!
Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz €s bombariado, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatd magatartasi, viselkedési szabalya:
e a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatira a gyermekek kotelesek az
Oket ellato felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez
mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6é esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési ttvonalon
hagyjék el a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodéba jaro minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd szabalyok
betartasa:

e A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziild az 6vodéaban
gyermekét a pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel
annak testi épségéért, abban az esetben, ha még az Ovoda teriiletén beliil
tartozkodik. Az atvétel utdn a sziilld kovetkezetes magatartasaval segiti a
gyermek Onellatasi folyamatait (61tozkodé€s), pozitivan megerdsiti gyermekét a
mieldbbi végrehajtasra. Gyermekére odafigyel és mellézi a mobiltelefon
hasznalatat (beszélgetés, facebook), amig az 6vodaban tartozkodik.

e Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik,
hogy otthonro6l is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

A sziilé gyermekét atoltdztetés utan atadja az ovodapedagogusnak, szemiik talalkozik, koszon
a napszaknak megfelelden, gyermekétdl roviden elbucsuzik.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz,
vegye at gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

e Az dvodai €let soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek le az udvarra,
illetve fel a mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjiik, a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele
utan az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

e Ha a sziild olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
6vodaban, amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal
jelezze az 6voda dolgozoinak.

e Kérjiikk a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszdmat, annak
valtozasait sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy
baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén a sziilokkel egy idoben ha sziikséges, értesitjiik a mentdket.
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e Baleset esetén feljegyzés, vagy jegyzOkonyv késziil, sziil6 koteles visszajelezni a
gyermek egészségi allapotarol.

e A pedagogus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatarozott - védo, 6vo eléirasok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az altala készitett,
hasznalt pedagogiai eszkozoket.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

Intézményiink mitkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat szigoriian be kell tartani.

e Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartdzkodhatnak!

o A gyermekek ovodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tdjékoztatast
kell adnia gyermeke rejtett betegsége felol. Amennyiben ez késébb jut az érintett
ovodapedagdgus tudomadsdra, ¢élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

e Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szdmitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie. Utana minden esetben orvosi igazolas
sziikséges!

e A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és
szakvélemény (pl. asztma, allergia) alapjan adhat6 be az 6vodaban.

o [dazas, beteg, gyogyszert fogyasztd, labadozd gyermeket a sajat, és dvodastarsai
egészségeének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az dvodapedagogus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

e Betegség utan az Ovodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a
gyogyult gyermeket. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a
gyermek hany napot mettél-meddig volt beteg.

o Fertdz gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag, fertétlenités, véddoltas miatt).

e Az o6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

e Tilos a kertbe, épiiletbe a vezetd engedélye nélkiil allatot behozni!

e Az 6voda épiiletében €s azon kiviil 5 méter tdvolsagban dohanyozni tilos!

e QGipszelt végtag esetén, amennyiben a gyermeknek az otthoni Onellatasa
mitkddoképes (kb. 1 hét), a sziild irasbeli, sajat felelosségére kérvényezheti az
6vodai ellatast. Az 6vodapedagdgusnak joga és kotelezettsége eldonteni, hogy a
csoport Osszetétele, fejlettsége és aktudlis helyzete alapjan tudja e fogadni,
segiteni a gyermeket. Ezt a dontést a sziil6 koteles elfogadni!

8. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveldé/ fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év kezdete elott az elsé sziiloi értekezletén
tajékoztatjuk a sziiloket:

e Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzék be sziileik.
e Valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast
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biztosito labbeli)

e Udvari jatszéoruha ¢és cipd (papucsban a gyermek nem johet 6vodaba,
balesetveszélyes)

e Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, kislanyoknak
lehet dressz, tornacipd, mely jol fogja a gyermek 1abat)

o Egy-két valtas alsonemii €s id6jarasnak megfeleld valtoruha.

e A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélodhet, éppen ezért
biztonsagérzetiik fokozésa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel
ellatni ruhdikat €s cipdiket.

e Az dvodai linnepek és egyéb rendezvények alkalméval sziikséges linnepld vagy
egyéb mas ruhazat sziikségességérol a sziiloket tajékoztatjuk.

e A specidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, gydgytestnevelés, stb.)
az érintett sziil6k az adott szakemberrel egyeztetik.

e Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat kérjiik melldzni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé ovodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és
viselt €kszerért — az 6voda dolgozéi nem vallalnak feleldsséget. Az ékszerek
eltlinése esetén az O6voda nem tartozik kartéritési feleldsséggel. A gyermekek
gyogyszert, pénzt, tlizgyujtdo eszkozoket, telefont, vagod-szard eszkozoket az
6vodaba nem hozhatnak.

e A szildk gyermekeik részére az un. ,befogadas-beilleszkedés” ideje alatt
személyes holmit, targyat behozhatnak. (alvos puha jatékot, bujos takarot,
csoportos ovondkkel egyeztetve)

o Jatékszer behozhatd a megjelolt napokon (jatéktar, mackohét ill. egyéb
témaheteknél) mindenki jatszhat vele a nap folyaman, megrongalodasuk esetén
azonban az 6voda karfeleldsséget és kartéritést nem vallal.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt
helyen lehet tarolni, Orzésiiket az Ovoda nem tudja biztositani, igy
megrongalodasuk, eltlinésiik esetén az intézményt karfeleldsség €s kartérités nem
terheli. (Az udvaron hagyott kerékparokeért, kismotorért, szankokeért felelsséget
nem vallalunk, kérjiik ezen eszk6zok megjeldlését.)

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az
6voda dolgozoéi, cseréjiik biztositasarol pedig az dvodapedagdgusok jelzései
alapjan a sziilok gondoskodnak.

[ ]

A gyermekek gyogyszert, pénzt, gyjtd eszkozoket, vagod-szard eszkozoket az Ovodaba nem
hozhatnak.

9. Sziil6k az 6vodaban
9.1. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jar6o gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeresseék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mell6zve, erészakmentesen
oldjak meg. Toleransan sziikséges kezelniink a sajatos nevelési igényli gyermekeket, segiteni
sziikséges a beilleszkedéstiket és a sziilotarsaknak is tdimogatést kell nytjtani.
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Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék  gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek eldtt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre,
¢és kertiljék gyermekeik verekedésre valod biztatasat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az
Onok gyermekét érte sérelem. A csoporton beliili gyermekek kozotti esetleges konfliktusokat
csak az 6vodapedagdgussal egyiitt beszéljek meg.

9.2 Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmikddésre, nyitottsdgra, €s Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, illetve sziikség
szerint az oOvodavezetd-helyettest, 6vodavezetdt, és velik kozdsen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet. A sziiloknek lehetségiik van ra — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az
o6vodaban folyd pedagogiai munka kialakitasdban a megfeleld foérumokon aktivan részt
vegyenek, Otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast. Ennek érdekében 6vodankban...

9.3.A sziilok joga kiilonosen, hogy:

e megismerje az 6voda pedagodgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

e gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgdlat intézményét

e kezdeményezze sziildi szervezet vagy Ovodaszék létrehozasat, és annak
munkajdban, tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasdban, mint valasztd és
mint megvalaszthato személy részt vegyen,

e irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a neveldtestiilet, a Sziilok Kozossége, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil, a Sziilok Kozosségétdl legkésdbb a tizendtddik napot kdvetd elsd tilésen
érdemi valaszt kapjon,

e az Ovodavezetd, vagy az Ovodapedagdgus hozzdjarulasaval a nap barmely
szakaban részt vegyen a foglalkozasokon,

e az oOvoda altal meghatirozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd
szolgaltatdsok megszervezeését,

e a szilék kozosségének tagjaként meghatdrozza azt a legmagasabb Osszeget,
amelyet a fenntart6 altal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgéltatasok
korébe tartozo program megvalositasanal nem lehet tallépni,

e a gyermeket érintd barmely kérdésben t4jékoztatast kérhet az d6vodavezetitol,
az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt
vehet a neveldtestiilet értekezletein.

e hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggben, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes étkezésben,
részesiiljon,

e halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziilgjeként gyermeke oOvodaba
jaratasdhoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatéarozottak szerint - anyagi timogatast kapjon

o személyesen vagy képvisel6i Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint -
részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,
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az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

9.4.A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez
sziikséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato segitséget, egylittmikodve az
ovodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

fokozottan Tlgyeljen gyermek személyi higiénidjara, tisztdn rendezett
ruhdzatban j6jjon 6vodéaba, korme le legyen vagva, haja meg legyen mosva, €s
fejbore legyen apolt,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 dvodapedagogusokkal,
harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, és
az iskola érettség elOkészitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantisitson irantuk,

elésegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda
rendjének, a kdzosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése
érdekében,

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
vald részvételét, ha a gyermekével foglalkozd6 dvodapedagogusok
kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében
foglalt kotelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a jegyz6 hatosagi eljaras
keretében kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara,

az étkezési téritési dijat a csekken kijelolt idopontban pontosan fizesse be,

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil sziild gondosan figyelje
a szocialis iroda altal kiadott hatarozat lejarati dditumat annak érdekében, hogy
a kovetkezd hatdrozatot id6ben be tudja mutatni az ingyenesség
folyamatossagénak megtartasa érdekében,

a tamogatasban részesiild, sziild gyermeke, azaz ingyenesen étkezé
gyermekek, hidnyzasa esetén minden esetben koteles lemondani a
gyermeke étkezését a hianyzott napokra, mert ellenkezé esetben a
tamogatas megvonasat vonhatja maga utan.

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szolo dvodapedagdgusi
tajékoztaton (sziildi értekezlet, fogadodra) €s az ott elhangzottakat alairasaval
dokumentalja.

9.5.E kotelességek megvalésitasat segité forumaink:
Sziildi értekezletek, rétegsziildi programok, eléadasok, esetmegbeszélések.

Jatszodélutanok, nyilt napok, kdzos rendezvény

Az 6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzo
segitségadas

Csaladi beszélgetés: fogaddorak, csaladlatogatasok

A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
teriiletek) megbesz¢lése, tanacsadas
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e Partneri elégedettség mérés évente.
e Az intézményvezetd munkdjanak értékelése a vezetd megbizadsanak masodik és
negyedik évében kérdbives felmérés alapjan.

9.6.Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagogusok figyelmét munkaja kdzben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciot csak a sajat ovodapedagdgusaiktol vagy az 6vodavezetotol kérjenek.
Amennyiben telefonon csak mobilszamon elérheték, kérjiik az intézmény visszahivasat,
koltség megtakaritis miatt. Altalanos Kkapcsolattartisban (nem siirgés esetben, pl.
adatkérés, fogadoora egyeztetés, stb) szerepet kap az e-mail cimiink, ahol az
ovodavezeto és ovodatitkar 1 munkanapon beliil valaszol.

10. Helységek, berendezések hasznalatinak eljarasrendje

10.1. Altalanos szabalyok az 6voda helyiségeinek hasznalatara

Az 6voda helyiségeit, berendezési €s felszerelési targyait nyitvatartasi idodben az 6vodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziildk, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, ilinnepélyek, fogad6 ordk,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az dvodapedagogusok egyetértésével €s a csoport zavarasa nélkiil - a sziildk a
nap barmely szakaban bekapcsolodhatnak gyermekek ovodai életébe, tevékenységeikbe. A
gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartdézkodasahoz valtocipd, vagy (sziilok
esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

Az o6voda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizérolag a gyermekek tavollétében, az
6vodavezetd, valamint a fenntart6 képviseldjének engedélyével lehet. Az dvoda helyiségeit - az
Alapité Okiratnak megfeleléen partnak, vagy parthoz kotédd szervezetnek atengedni csak a
fenntartd utasitdsara a gyermekek tavollétében nyitva tartdsi id6 kiviil lehet. A helységek
tisztasagdnak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megdrzése az Ovodai dolgozok,
szililék és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.
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10.2. Altalanos szabalyok az 6voda helyiségeinek hasznalatara

Az 6voda helyiségeit, berendezési €s felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az 6vodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogadd oOrdk,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az dvodapedagogusok egyetértésével €s a csoport zavarasa nélkiil - a sziildk a
nap barmely szakaban bekapcsolodhatnak gyermekek ovodai életébe, tevékenységeikbe. A
gyermekek ¢és a sziilok csoportszobaban torténd benntartézkodésdhoz valtdcipd, vagy (sziilok
esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett iinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
6vodavezetd, valamint a fenntartd képviseldjének engedélyével lehet. Az dvoda helyiségeit - az
Alapitdo Okiratnak megfelelden partnak, vagy parthoz kotddd szervezetnek atengedni csak a
fenntartd utasitdsdra a gyermekek tavollétében nyitva tartdsi id0 kiviil lehet. A helységek
tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megdrzése az 6vodai dolgozodk,
szllok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

10.3. Az 6voda helyiségeinek - sziil6k altal torténo - hasznalati eljarasrendje

Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro
gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az évoda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési és egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziil6k az intézmény aldbbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztatd termei az otthonrol hozott valtocipd hasznalataval.

o A sziil6k szamara kijeldlt mosdo helyiség

e Az 6voda udvara.

11. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 oran at megérizni (ANTSZ) A sziiletésnapi
vagy névnapi kinalas céljabol behozott élelmiszereket az ANTSZ eldirasainak megfelelden csak
ellendrzott helyrdl lehet beszerezni. A vasarlast igazold blokkot/szamlat az 6vodapedagdgus
részére at kell adni.

e kivétel: sziiletésnapi, névnapi kinalds, kiranduldsok alkalmaval kiegészitd tizorai, az

egész Csoport szamara vitamin potlasara szolgalo plusz gylimdlcs, zoldség.

Ovodéankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta gyiimdlccsel és
z6ldséggel egészitiink ki.
A sziikségleteknek megfeleld — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — tizorai kb.
8.00-8.45-0raig tart. Ebéd:.11.45-12.30-6rdig, Uzsonna: 14.45-t61 -15.30-6ra kozott kertil
elfogyasztasra.
Az intézmény teriiletérdl ételt, vagy élelmiszert kivinni tilos!
Kérjiik, hogy az dvoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyeb ¢lelmiszerekkel.
A vitamin potlasara szolgalo plusz gylimoles, zoldség intézménybe vald behozatalarol kérjiik

28



DEL-KELENFOLDI OVODA HAZIREND 2019

leadni a vésarlas helyének megjelolését biztositdo szamlat. A behozott élelmiszerekbdl ételmintat
minden esetben eltesziink.

12. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziilo gyermeke részére egy honappal korabban rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért
étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként
allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

Az a sziild, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal korabban
megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat a fenntarto fizeti.

12.1. Az E- menza elemeként miikodo menzakartya rendszer

e A sziild — a gyermek 6vodai felvétele utan — egy plasztik kartyat és egy kddot kap az
6vodaban. A koéddal az e-menza feliileten tud regisztralni e-mail cimével (a kapott kod az
elsd jelszo, melyet regisztralds utan meg kell valtoztatni).

e A menzakértya segitségével minden nap a reggeli érkezés sordn - lehetdség szerint 8:30-
ordig - sziikséges a termindlndl beregisztralni a gyermekeket, jelezve ezzel, hogy
megérkeztek az intézménybe.

A regisztracid a gyermekek napi jelenlétével kapcsolatos, és az dvoda szdmara kotelezd
statisztikai adatszolgaltatast timogatja.

e Minden gyermek szdmara egy darab menzakartyat biztositunk, azonban az 6vodaba torténd
beérkezés regisztralasahoz mobiltelefonos applikacio is rendelkezésre all, mely adott
esetben helyettesiti a menzakartyat. A mobiltelefonos alkalmazas azonban az étkezések
rendelésére és lemondasara nem alkalmazhato, csak a beléptetésre hasznalhato. ,,E-
MENZA Mobilkartya” néven az applikacio a webes feliiletrdl tobb telefonra is ingyenesen
letolthetd.

e Abban az esetben, ha a kartya otthon marad, és nem all rendelkezésre a sziilok telefonjan
eMenza applikéacid, a menzakartyan szerepld utols6é négy szamjegy (PIN kod) segitségeével
torténhet a beléptetés. Amennyiben eléfordul, hogy a PIN- kdédos beléptetést sem tudja
valaki alkalmazni, az 6vodatitkar segitségét kell kérnie.

e Az esetlegesen elvesztett menzakartydt mihamarabb inaktivaltatni sziikséges, melyet az
ovodatitkarnal személyesen tehetnek meg az érintettek. Az elveszett manzakartya potlasa
1.500 Ft- ba keriil, melyrél a GAMESZ az 6vodatitkar jelzése szerint szamlat allit ki az
1génylo sziild részére.

12.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

Az 6vodai étkeztetés adminisztraciojaban a sziiloket elektronikus ,,menzakartya” rendszer
segiti.

A rendszerbe — elézetes regisztracié utan — otthonrdl, a munkahelyrél, vagy barmilyen egyéb
internet hozzaféréssel rendelkez0 helyrdl jelentkezhetnek be a sziilok kovetkezd linken:
https://ujbuda.e-menza.hu/. Kiilon program telepitésére nincs sziikség: a feliillet hasznalatahoz
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csupan bongészdprogram sziikséges (pl. Chrome, Firefox vagy Internet Explorer).

e Az internetes feliileten kényelmesen végezheté az étkezés megrendelése:
bankkartyaval, atutalassal vagy akar csoportos beszedéssel is lehet fizetni.

e A rendszer végigvezeti a felhasznalét a folyamaton. Amennyiben a gyermek
ingyenesen étkezik, ugy a fizetésnél az utalast kell bejeldlni, hogy a folyamaton
végig lehessen menni.

e Egyértelmien ¢és konnyedén nyilvantarthatok a kiilonféle kedvezmények.
Amennyiben a gyermek — a hatalyos jogszabalyok alapjan — étkezési téritési
dijkedvezményre jogosult (ingyenesen étkezd) ugy a sziilé az 6voda honlapjarol,
vagy az Ujbuda honlaprol a kedvezményigényld lapokat letolti. Ezek kitoltése és
aldirasa utdn a kedvezmény igénylést gyermeke e-menza feliiletére kell feltdltenie
(foto, vagy pdf formatumban egyarant megfelel).

e A rendszerbe feltoltott kedvezményigénylést az  oOvodai  felelés és
engedélyezi/bedllitja a kedvezményt. Innentdl ingyenes a gyermek étkezése.

e A gyermek e-menza feliiletén a gyermek étkezésének megrendelése/lemondasa a
szll6 feladata minden honapban, mely a mésodik honaptol beallithaté automatikus
rendelésre is.

e A gyermek tdvolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
étkezés lemondasat is

e Egyszerlien kdvethetdvé valik a napi megrendelések leadasa valamint a lemondasok
kezelése, és biztonsdgosan intézhetik a sziilok gyermekiik szdmdara a kovetkezd
honapra torténd étkezések megrendelését, esetleges lemondasat és a fizetést is.

e Amennyiben 2 honap fizetési elmaraddsa van a sziilének a gyermeke étkezési
téritési dijaban, gy a rendszer a rendelést nem engedélyezi, melynek kovetkeztében
a gyermek ellatasat 6vodank csak ebéd eldttig tudja biztositani.

e Az internetes feliileten egyszerlibben mondhatja le a mar megrendelt étkezéseket.

e Ha a gyermek betegség, vagy egyéb mas ok miatt valamiért nem jon 6vodaba, az
adott ido6tartamra korabban megrendelt étkezés egyszeriien torolhetd az online
felilleten. A keletkez6 tulfizetést a rendszer automatikusan tarolja, és levonja a
kovetkezd honapra torténd megrendelés dijabol.

o Az ¢tkezés megrendeléséhez nem sziikséges kiilon nyilatkozatot leadni, az
ovodatitkart személyesen vagy telefonon keresni, mivel a rendszer oldalardl a teljes
folyamat otthonrél, kényelmesen intézhetd.

e Ugyanezen a feliileten lehetdség van megnézni az aktudlis étlapot, a kordbbi
rendeléseket és a szamlakat is.

e Az E- menza rendszer hasznélataval rugalmassa valik a mar megrendelt étkezés
lemondasa is, ami felesleges kiadasoktol mentheti meg a csaladokat, emellett az étel
sem vész karba.

e Az Onkormanyzat azzal is 0sztondzni kivanja a sziiloket és tdmogatni kivanja az
intézményeket, hogy a 100%- ban normativ tdmogatasban részesiild gyermekek
esetében nem kéri vissza az intézményektdl a sziildi lemondéasok segitségével
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megsporolt pénzt. Igy évente a Szill6i Szervezeten keresztiil Onok szavazassal
donthetnek arrol, hogy ezt az 6sszeget hogyan forditsak az 6voda fejlesztésére.

12.3. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az dvodai nevelésben részesiild gyermek utan ha:
¢ Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai
nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsarol a hatarozat
e Tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényii, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek,
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai
nevelés esetén; magasabb Osszegl csaladi potlék megallapitasardl szolo hatarozat, illetve tartos
betegség esetén a szakorvosi igazolds, vagy fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacios
bizottsag szakvéleménye.
e Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai
nevelés esetén.
e Olyan csaladban él, amelyben jovedelem oOsszege nem haladja meg a netté
minimalbér 130 szazalékat.
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai
nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag megallapitisa onbevalldson alapul,
jovedelemigazolast nem kériink/
e Nevelésbe vették

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
bolcsodei ellatas és 6vodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe vételrol.

12.4. Etkezés kiranduliasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalmaval csoportos igény szerint a konyha hideg élelmet tartalmazo
uzsonnacsomaggal tudja biztositani a gyerekek étkezését. Déleldtti kirdnduldson résztvevd
csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

12.5. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A diétds élelmezést a fézdkonyha orvosi javaslatra, a dietetikussal egyeztetve biztositja a
sziikséges ¢étrendet, ha a szervezett étkeztetés Keretein beliill az étel beszerzése nem
megoldhaté, a diétara szorul6 otthonaban készitett étel is beengedhetd az aldbbi feltételekkel: A
sziild az ételt jol zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe. Az intézmény
biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten torténd tarolasat azegyedi
étkeztetést igénybevevok szamanak fliggvényében kelld kapacitast hiitoberendezésben.

Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell kiszolgalni.

Az ¢étel atforrositasara megfeleld berendezés, pl: mikrohullamu siité kell , hogy rendelkezésre
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alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrdsitva a talalast végzd személyzet adja ki a
gyermek részére ¢€s gondoskodik annak feliigyeletérél, hogy abbdl mas gyermek ne
fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak megfelelden kell
kezelni.

Az edény mosogatasat a HACCP eldirasoknak megfelelden kell végezni. A sziilo a feltételeket
tudomasul veszi, a felelésséget vallalja és errdl irdsban nyilatkozik. A talalékonyhan ilyen tipust
tevékenység végzéséhez az ANTSZ (Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat) engedélye
szlikséges.

13.A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje
A gyermeki és sziildi jogok érvényesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodapedagdgus — kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.
A gyermek 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a kiilonbozo részvételi jogosultsagok a gyermek altal megkezdett elsé nevelési
év kezdetétdl, a létesitményhasznalat, az dvodai rendezvényekre vonatkozo eldirdsok azonban mar
a beiratast kovetden illetik meg a gyermeket.

Az intézményvezeto felel6s:

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozataléért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves €s nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléseéért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
neveldtestiileti értekezleten eldterjesszeék, €s a fenntartdbhoz tovabbitsak.

13.1 A gyermeki és sziildi jogok érvényesitése az 6vodai szocialis segité igénybevételével

A Gyermekvédelmi torvéeny. 40/4. § (2) ag) pontja €rtelmében a csalad- és gyermekjoléti kozpont a
gyermek ¢€s sziilok igényeinek ¢€s sziikségleteinek megfeleld 6nallo egyéni és csoportos specialis
szolgaltatdsokat, programokat nyujt, amelynek keretében ovodai szocialis segitd tevékenységet
biztosit évodankban. Az 6vodai szocidlis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének
megelézése érdekében a szocidlis segitd munka eszkdzeivel tdmogatast nyujt az intézményiinkbe
jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak. Az
intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdod — életkori sajtossagoknak
megfeleld — népszerlsitésérdl a gyermekek korében. E feladat teljesitésében az neveldtestiilet
kiemelten egyiittmiikddik a szocidlis segitével, az ehhez sziikséges targyi €s személyi feltételek
biztositasaban is.
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Ennek keretében segiti

e a gyermeket a kordnak megfeleld nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez,
valamint tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai
fejlesztésében,

e a gyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozo tényezok észlelését
¢s feltarasat,

e a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

e prevencids eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és
a jelzérendszer miikodését.

A sziilok részére nyujtott szocialis segitségnytjtas:

e sziildk, csaladok részére nyljtott tanacsadas,

o sziilokkel kapcsolattartas
informacionyujtas elérhetd szolgaltatasokrol, jogokrol, a szocidlis rendszer
mukodésérol,

e ligyintézésben valo segitségnyujtés

o kozvetités a sziil6 és az 6vodapedagdgus, pedagdgus kozotti konfliktusban,

e részvétel a pedagogus €s a sziild kozotti megbeszélésen

e sziilécsoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kototten)

e részvétel sziiloi értekezleten, fogadooran

o felkérésre részvétel a sziild1 munkakozosségek tilésein

e kozvetités kiilonbozd szolgaltatasok eléréséhez

e részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csalddi programok
lebonyolitasaban,

o sziikség szerint csaladdi programot szervezése.

A szocialis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogadodrajanak idépontja, helye az 6voda
falinjsagjan megtalalhato.

13.2 A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

A gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb iskola-egészségligyi feladatokat végzd
szervezet, az Ovodavezetdvel egyeztetett rend szerint, egylittmiikodve a hatalyos jogszabalyok
alapjan végzi a preventiv munkat.

A véddoltasok az 6vodaban nem adhatdk be.
e Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziilo hozzajarulasat az egészségiigyi
feliigyelet ellatasa korébe tartozo vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatasdhoz.

A sziil61 hozzajarulést az 6vodapedagogusok a csoportnaploban leflizve dokumentaljak. A
vizsgalat idépontjardl 7 nappal a vizsgalatot megeldzden értesitik a sziil6t.
A nevelési év soran meghatarozott idépontban és sziikség szerint gyermekorvos és védond
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latogatja az 6vodankat. Nevelési évenként minden gyermek - a sziild irdsbeli beleegyezésével,
egy alkalommal részt vesz fogaszati vizsgalaton és ortopédiai szlirésen.

e A védonod sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat, tetvességi vizsgalatot végez.
Azon gyermekek esetében, akik iskolaérettségi vizsgalaton vesznek részt, az ,,Adatlap a
fejlodési szint megitéléséhez az iskolai felkészités eldsegitésére” formanyomtatvanyt (az 5 éves
statuszlapot) csatolni sziikséges.
A beiskolazas eldtti belgyogyaszati statuszvizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziiloi feliigyelet
mellett kerdl sor.

Lazas, hurutos, antibiotikumokkal kezelt, beteg gyerek nem johet az d6vodaba. Az
ovodaban gyogyszer és gyogyhatasi készitmény nem adhaté. Egyes nem fert6zé
(allergia, anyagcsere, vese, cukorbetegség — hugyuti, epilepszia stb.) betegségben
szenved6 gyerekeknek, ha sziikséges a haziorvosa, egy koérhazi zardjelentés vagy
szakorvos altal eléirt gyogyszerét 6vodapedagégus beadhatja. Kivételes vagy rendKkiviili
esetben pl.: 1az, allergia, fajdalomcsillapitas, a sziilo érkezéséig vagy az orvosi ellatasig,
minden esetben csak a sziilovel telefonon egyeztetve adhato gyogyszer.

A fert6z6 megbetegedés alkalmaval a sziil6é koteles az dvodat értesiteni. Az 6vodavezet6
kiirassal tajékoztatja a csaladokat és jelenti a teriiletileg illetékes Jarasi Népegészségiigyi
Intézetnek. A fertdzd betegséget terjesztd vagy egyéb egészségiligyi vonatkozasban karos
rovarok ¢és egyéb izeltlabuak, valamint a ragcsalok ellen védekezni, elszaporodasuk
megakadalyozasarol, és rendszeres irtasukrol dvodavezetd gondoskodik.

13.3. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

e Az 6voda mikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos Szolgélattal
meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani: talalas, fertdtlenités, takaritas,
mosogatas €s mosas soran.

e (Csoport ¢és egyéb foglalkoztatd szobdban sziild csak cipdvédd hasznalatdval vagy
valtocipdben tartézkodhat.

e Az 6voda konyhdjaba illetve, melegitd konyhajaba csakis a konyhai dolgozok 1éphetnek
be, vagy az a latogato, aki érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezik,

e A csoportszobaba sziilé csak egészségesen tartozkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas
egészségligyl vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi
munkavédelmi szabalyzatban talalhato.

13.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az oOvoda feladata a magas cukor-, so6-, ¢és telitetlenzsir-tartalma ételek fogyasztdsanak
csokkentése, zoldségek és gylimdlesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak dsztonzése, ezért:

e a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a
kereskedelemben kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval
ajanlott megszervezni.

e az ovodaba csokoladét, édességeket, tiditoket, szorpoket az tinnepi alkalmak
kivételével behozni nem ajanlott.
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13.5. Egyéb rendelkezések

o A gyermek- és ifjasagvédelmi feladatot ellato személy és elérhetéségének
meghatarozasa, kozzététele

e A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokat az 6vodaban az 6vodavezetd altal e
feladatokkal megbizott pedagdgus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a
sziilok, mind gyermekek és a szocidlis segitd rendelkezésére all.

o A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetOségét,
fogaddorajat az ovoda informacios csatorndin (hirdetofal, faligjsag, honlap)
megfeleld modon nyilvanossagra kell hozni.

o Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozd esetekben az dvodapszichologus, a
fejlesztd pedagogus és a logopédus, valamint a szocidlis segitd is bekapcsolodik a
problémék megoldasaba.

14. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulds érvényesitésének
segitését szolgalé eljarasrend

Az 6voda gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon kdveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportos
ovodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus,
pszicholdgus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsdganak
megfeleld ellatasban részesiilhessen.

e Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond
megosztja a sziilvel, a sziil6 szamara javaslatot tesz az otthon elvégezhetd
feladatokra a fejlesztés folyamatossaganak érdekében;

e A sziild az 6vodapedagdgusoktdl modszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget
kérhet, esetleg fejlesztd eszkozt kolcsonozhet. A  gyermekcsoportban
hospitalhat a nap barmely iddszakaban.

e A pedagogus indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat
igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdddden a gyermek a déleldtti
id6északban a javaslatban foglaltaknak megfelel6 logopédiai, gyogy-
pedagbgusi €s - testneveld fejlesztésben részesiil.
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15. A jutalmazé és fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
15.1.Az o6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazist nem

alkalmazunk.
A jutalmazds kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére. A batorito
nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazaés a ,,j0” megerdsitésére szolgal.
A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljik.
A jutalmazas formai:
szobeli dicséret négyszemkozt
szobeli dicséret a csoporttarsak elott
szobeli dicséret a sziild jelenlétében
rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a
csoportszoba a falitijsdgokon,
simogatas, 6lbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,
e csoport kdzosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

15.2.Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

A negativ tartalmua értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartason tul, a
kivanatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizardlag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatraltatja, pl: testi fenyités, étel, levegdzes, megalazas, megszégyenités, kipellengérezés,
fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem a gyermek
elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:

rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltas

leiiltetés az ovodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig
tettét, majd megbeszélés

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

mas tevékenységbe vald athelyezés, asztalnal il6 jatéktevékenység

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tdvoltartas

a sziilg jelenlétében torténd elbeszélgetés

15.3.A dicséré és fegyelmezo intézkedések elvei

o kovetkezetesség
rendszeresség;

e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon
is erositsék gyermekeikben.
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16. A gyermekek érdekérvényesitését szolgalo eljarasrend

A sziilok a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek, az dvoda vezetdjétdl. A
tajékoztatas kérésének formaja torténhet szoban, vagy irdsban. Az ovodavezeté a sziilok
megkeresésének idopontjatél szamitott 15 napon belill intézkedik a tdjékoztatds kérésének
tartalma alapjan a valasz megadasarol.

Csoportos igény, ill. érdekérvényesités

Panaszjog
A sziil6 az 6voda szolgéltatasaival kapcsolatosan panasz jogéaval €lhet.

Jogorvoslati lehetéségek
Intézményvezetd/vezetdhelyettes
Jegyzd (torvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén)

17. Az 6vodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend
A fejlédési naplo tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai Program tartalmazza.
A beiskolazas ovodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagdgiai Programjaban taldlhatjak meg. A tankdteles kort
gyermekek sziilgjével fogadoora keretében beszélgetiink az iskoldra vald felkésziiltségrol.
Egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos gyermekkel
foglalkoz6 6vondk, ovodank logopédusa, valamint az 6vodank pszicholdgusa allapitjak meg.
Minden gyermekrél 6vodai szakvélemény keriil kiallitasra, mely:
e igazolja, hogy a gyermek elérte az iskolaba sziikséges fejlettséget, vagy
e javasolja a gyermek tovabbi 6vodai nevelésben val6 részvételét, vagy
e javasolja, hogy a sziilld6 a gyermeket az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség
megallapitasa céljabol Pedagogiai Szakszolgalathoz vigye el.
Amennyiben a gyermek tovabbi o6vodai nevelése indokolt, akkor nevelétestiileti
hatarozatban Keriil rogzitésre.
Kérdéses esetekben kérjiik a Pedagogiai Szakszolgalat iskolaérettségi vizsgalatat.
A kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott iskolaba beiratni.

A SNI (sajatos nevelési igényll) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI tipust
vizsgalo szakértéi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni.

A 7. ¢életéviiket betoltott gyermekek ovodaban maradasdhoz nevel6testiileti dontés, sziiloi
beleegyezés és szakértdi bizottsagi, vagy egyeb szakszolgalati vélemény sziikséges.

A sziilének az iskolai beiratasok idészakaban tankételes gyermekét minden esetben be kell
iratnia az 4ltala valasztott altalanos iskola elsé évfolyamara.

Az iskolai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
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e ovodai szakvélemény, (eredeti példanyat a sziil6 kapja meg, a masolati példanyat
az ovodai irattarban kell megorizni. Az 6vodai szakvéleményt a sziilo és az
ovodavezetd aléirdsa hitelesiti)

e a Szakértdi Bizottsaghoz utalt gyermekeknél a Szakértéi Bizottsag altal kiadott
szakvélemény

Ha a sziil6 gyermekét nem a lakdohelye szerinti korzetes altalinos iskolaba szeretné
beiratni:
e A gyermeket elészor mindig a lakohely szerint illetékes iskoldba kell
beiratni.
e A korzetes iskolabol kikérd lapot kell kérnie, melyet az iskola tolt ki.
e A valasztott iskoldba a mar felsorolt dokumentumokkal és a korzeti iskola
kikérd lapjaval iratkozhat be.
e A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az iskolaérettség
kritériumait 6vodank pedagogiai programjaban taldlhatjadk meg. (E
dokumentumok a csoportok eléterében vannak kifiiggesztve.)

18. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok médositasanak

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrdl szolo torvényben meghatarozott nyilvantartasok
vezetése céljabol, pedagdgiai célbol, gyermek- és ifjusagvédelmi célbol, egészségiigyi célbol,
tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten
kezeljiik. A gyermekeket beazonosithatd informacio (név, fénykép, sziilok neve) nem keriilhet az
intézmény barki altal elérhetd feliileteire, példaul folyoso, ajtok, internetes feliiletek.

Ezzel kapcsolatosan a sziilok altal latogatott programokon a fényképezés, videofelvétel
készitése csak az adatvédelmi iranyelvek betartasa mellett megengedett, az itt késziilt képi
tartalmak nem jelenithetéek meg kozosségi oldalak feliiletein!

18.1. Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan

A gyermek neve, sziiletési helye €s ideje, neme, allampolgarsadga, lakohelyének, tartézkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése,
szama.

A gyermek:

szlilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodési helye, telefonszdma,
a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

a gyermek ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,
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e kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozo adatok,
e a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
e a gyermek, oktatasi azonosit6é szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

Onkéntes adatszolgaltatds esetén a sziil6t tajékoztatni kell arrél, hogy az
adatszolgaltatasban valé részvétel nem kotelezé. Az 6nkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo
szll6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

18.2. A megfeleld tajékoztatas eljarasrendje

o A sziilékkel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés
a hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezo.

e Egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiillondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

o A tijékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira
¢s jogorvoslati lehetdségeire is.

18.3. A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez fiiz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatésdg (NAIH) hatosaghoz — és a birésaghoz — lehet fordulni. Az
adatvédelem és az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

18.4.Tiltakozas személyes adat kezelése ellen

A sziil6 tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy
tovabbitasa kizardlag az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az
adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve kotelezd adatkezelés esetén. A tiltakozast irasban kell benytjtani az 6vodavezetohoz.

Az ovodavezetd a tiltakozast a kérelem benyUjtasatdl szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliill megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérdl a kérelmezat irasban tajékoztatja.

18.5.Az 6voda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje

Amennyiben a sziilld onkéntesen szolgéltatott adatait toroltetni szeretné, azt az 6vodavezetdnek
irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait kezeld alkalmazottaknak.

A sziil6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irdsban bejelenteni az adatot
kezel6 6vodavezetonek, aki intézkedik az adatok modositasarol.

19. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai életrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.
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A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében keriil
sor a sziildi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi az oOvodat, az
igényeket az ovodatitkarnal lehet leadni, aki Osszesiti és tovabbitja az egyhaz képviseldjének. A
hitoktaté a vezetdvel tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek megfelelden, kezdi
meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott foglalkozdsok, napirendbe épitve,
elkiilontilten az 6vodai foglalkozasoktol keriilnek megvaldsitasra.

20. A sziil6k véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatiban a magasabb jogszabalyokban meghatérozott
egylittmikodési és tajékoztatasi kotelezettségének a magas elvarasok szerint eleget tegyen a
szliloknek a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatja egymdast az adott koriilmények
fennallasarol.

A kapcsolattartas formai: Sziilé1 megbeszélések, csaladlatogatasok, nyilt napok, fogaddorak,
hagyomanyokra épiilé k6zos rendezvények.

20.1. Ovodankban a sziil6 joga:

e hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, a gyermekét neveld és oktatd pedagdgus munkdjardl, az dvoda
miikodésérol, tovabba, hogy

o tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az 6voda vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, az dvoda sziiloi
szervezetéhez, és arra a megkereséstol szamitott harminc napon beliil, érdemi
valaszt kapjon.

e az intézmény mikodését szabalyozéd dokumentumokat megismerje (Pedagogiai
Program, SZMSZ, Hézirend), azokat véleményezze,

e gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

e kezdeményezze sziiloi szervezet vagy ovodaszek 1étrehozasat, és annak munkéjaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthatd
személy részt vegyen,

e irasbeli javaslatdit az Ovoda vezetdje, a neveldtestilet, a Sziilok Kozdssége, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil,
a Szilok Kozosségétdl legkésdbb a tizenotdodik napot kovetd elsd iilésen érdemi
valaszt kapjon,

e az 6vodavezetd, vagy az ovodapedagdgus hozzijaruldsaval a nap barmely szakédban
részt vegyen a foglalkozasokon,

e az Ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezesét,

e aszilildk kdzosségének tagjaként meghatarozza, a fenntartd altal megallapitott ellatasi
dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozé programokhoz valé hozzéjarulas mértékét
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e a gyermekeket érintdé barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvodavezetdtdl, az e
korbe tartozo iigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a
nevelOtestiilet értekezletein.

e hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részestiljon,

e halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jeként gyermeke 6vodéba jaratasdhoz
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tdimogatast kapjon

e személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

e gyermeke 6vodapedagogusardl értékeld kérddivet toltson ki, az 6voda Onértékelési
programjaban meghatarozott modon,

e az intézményvezetd munkdjat értékelje a vezetd megbizasanak masodik és negyedik
évében, az ovoda Onértékelési programjaban meghatarozott médon,

e panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

20.2 A sziil6 kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol

e ¢érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit,

e egylittmiikddjon az 6vodaval,

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé &vodapedagogusokkal, és
tajékozodjon gyermeke ovodai elémenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek esetén a
gyogypedagdgusokkal is

e harom éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba
o0t éves kortdl tankotelezettségének teljesitését,

e tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,

o clsegitse gyermekének a kdzosségbe valo beilleszkedését, az ovoda rendjének, a kzosségi
¢let magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

o gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének
az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét,
ha a gyermekével foglalkozd6 ¢6vodapedagéogusok kezdeményezésére, a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziillé nem tesz eleget, a jegyzO hatosagi eljaras keretében
kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara,

e az ¢dtkezési téritési dijat az dvoda altal megjelolt formaban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg,

e a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilé sziild6 gondosan figyelje a
szocialis iroda altal kiadott hatdrozat lejarati ddtumat annak érdekében, hogy a
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kovetkezd hatarozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében,

e a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, ingyenes étkezési tamogatasban
részesiild sziilb - gyermeke hianyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra,

o ¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szolo ovodapedagogusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat alairdsaval dokumentalja,

e sajatos nevelési igényll gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagogusok altal szervezett fogadooran, hogy a gyermek
fejlesztésérol, fejlodésérol megfelelden tajékozodjon.

20.3. A véleménynyilvanitas targykore, lehetéségei:

e amikodés rendje, a gyermekek fogadasa

e avezetdk intézményben vald benntartozkodéasa

e belépés ¢és Dbenntartozkodas rendje, azok részére, akik nem 4llnak
jogviszonyban az
6vodaval

a vezetdk ¢€s a sziildi szervezet kozotti kapcsolattartas maodja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja

az Unnepélyek, megemlékezések rendje

rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas

az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak
kezelésével kapcsolatban

a sziil6ket anyagilag is érint6 tigyekben

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben

a sziiléi értekezlet napirendjének meghatarozasaban

az ovoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban

a munkatervnek a sziiloket is érintd részében

a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban

vezetOi palydzatnal

az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak
megvaltoztatasaval, neveének megallapitasaval, koltségvetésének
meghatarozasdval és  modositasaval, vezetdjének megbizasaval és
megbizasanak visszavonasaval kapcsolatosan

e avezetd iranyito tevékenységének kétévenkénti értékelése

20.4. A véleménynyilvanitas lehetésége és idépontja

e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Eves Munkaterv, Hazirend, Pedagégiai
Program elfogadasa, modositasa.

20.5. A véleménynyilvanitas forumai

e szuloi értekezletek
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e fogadoorak

o clégedettségmérési lapok kitdltése

e sziilo1 szervezetben val6 aktiv részvétel

o neveldtestiileti €s alkalmazotti értekezletek
o tanfeliigyeleti vizsgalat onértékelés

e pedagogusértékelés
20.6. A véleménynyilvanitas formaja

e irasban a vezetd fel¢
e szoban az 6vodapedagogus felé
e szoban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten

e kérddiv formajaban

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irdsban kiildjiikk meg a
szliléi szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazasara 15 nap &ll a
szlilok rendelkezésére.

20.7. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodéankban az informéacidkhoz vald hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban all
megismerni az 6voda dokumentumait, és arr6l tajékoztatast kérni. A pedagogiai program, a
szervezeti €és milkodési szabalyzat illetdleg a hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak szerint
biztositjuk:
e az elGterek hirdetd tablai, és a csoportos falitijsagok

Az e-mail cimmel rendelkezd sziilok részére elektronikus formaban biztositjuk a Hazirend teljes
terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezOk ugyanezt nyomtatott formatumban kapjak meg.
Mindkét esetben a sziild alairasaval igazolja a szabalyzat atvételét €s annak tudomasulvételét.

20.8. A tajékoztatassal osszefiigg igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje
Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol

A sziil6k barmely sziil6i értekezleten tdjékoztatast kérhetnek az ovoda vezetdjétdl, vezetd-
helyettesétdl és a csoportos dvodapedagodgusoktol.

e A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt
barki, barmikor feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az iigyintézési
hataridon beliil (15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idOpontja a sziildvel
torténd eldzetes egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.

e Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az ovoda képviseletére
jogosult személyektol.

e Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az 6vodavezetd-
helyettesnek cimezve, aki az tigyintézési hataridon beliil irasbeli tajékoztatast
nyujt.
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Tajékoztatas a Hazirendrol

Az ovodapedagdégus minden nevelési év elsé sziildi értekezleten tajékoztatast adnak a
hazirendrdl. Az 1 beiratkozd kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend
fénymasolt példanyait, vagy e-mailben tovabbitasat - az atvételkor illetve az olvasas utan sziild
altal torténd aldirasaval - atadjuk. A Hézirend és az éves munkaterv kiillondsen ennek esemény
naptara clhelyezésre keriil a nevel6i szobaban is.

A dokumentumok elhelyezésérol és a szobeli tdjékoztatds megkérésének modjarol a sziilok a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az 6vodavezetotol.

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az 6vodai beiratkozas eldtti nyilt napokon is
valaszt kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatas a tanulmanyi segédletekrol, taneszk6zokrdl, ruhdzati és mas felszerelésekrol,
amelyekre a kovetkezd nevelési évben a neveld munkahoz sziikség lesz.

Felelos: ovodavezetd

Idépont: a megel6z6 nevelési év évzaro sziil6i értekezlete

Az internetes nyilvanossagra vonatkozoé tajékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletei irja eld az O6voda szamara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl szolo tajékoztatast az d6voda vezetdje a nevelési év elsd sziiloi
értekezletén teszi meg.

21. A sziil6i igények alapjan szervezddé onkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel
eljarasrendje

21.1. Az é6voda nevelési idején Kkiviil (du. 16 ora) szervezett térités ellenében igénybe
vehet6 szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem eldtt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziil6i igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 0vondknél lehet irasban jelezni.

A szolgaltatasok téritésének befizetése havonta, a szolgaltatast nyujtonal torténik, eldre
kiszamolt 0sszeggel, névvel, csoporttal ellatott boritékban adhato at a tanfolyam vezetonek.

21.2. Az igénybevétel eljarasrendje

e a szilé onkéntes elhatdrozasan alapuld eldzetes, irasos nyilatkozatban kozli,
hogy gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem
az 6voda alkalmazottja

e tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli felel6sség

a vezetd ¢s a szolgaltatast nyujto kozotti egyiittmiikddés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat,
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e A kiilon foglalkozasokon a mar 6t évet betoltott gyermekek vehetnek
részt. A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen
kotelezettséget nem vallal.

Az 6vodaban barmilyen kiils6 szolgaltatast csak pedagogus, vagy szakoktatoi végzettségii
személy tarthat.

21.3. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszeri téritéses programokra havonta, a sziiloktél beszedhet6 legmagasabb
Osszeget, az 6voda sziil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd sziildi
értekezleten allapit meg. Ennek elfogadasarol a sziilok hatarozat formajaban dontenek. A dontés
értelmében az elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. A hatarozat nyomtatott formajat
az 6voda irattaraban helyezziik el.

Ilyen programok:
e Babszinhaz
Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
Latogatés tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire, Allatkertbe
Kirandulasok
A csoportok eseményterveihez kapcsolddo programok, foglalkozasok
A nagycsoportosok Soltvadkert-i taborozasarol a kiilon koltséget vallalo
szllok hatarozatban dontenek (minden év kb. marciusaban)

21.4. Téritésmentes szolgaltatasok
A logopédiai szolgaltatas:

Az 0j kiscsoportba bekeriild harom éves gyermekek kotelezd logopédiai sziirését jogszabalyi
kotelezettség alapjan sziildi kérddives felméréssel végzik a logopédusok.

Minden 6t évet betoltott gyermekkel a logopédus szlirést végez. Sziikség esetén beszédjavitod és
dyslexia megeléz6 foglalkozéasokat tart a gyermekeknek. A foglalkozasokon vald részvételt
téritésmentesen biztositjuk.

e A tanulasi képességeket vizsgald €s mas szakértdi bizottsag szakvéleményével
rendelkezd kisgyermek esetében az alapitd okiratunknak megfelelden
biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat utazé gyogypedagdgus bevonasaval.

e A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az
ovoda eszkbzeinek hasznalata.

o Gyogytestnevelés a szakember altal kiszlirt gyermekeknek.

Gyogypedagogus segitd fejlesztése a szakértdéi bizottsdg 4ltal javasolt
gyermekeknél.

e Pszichologus a teljes gyermek kozosség feltérképezése, csoportos dvondkkel
egyeztetés, javaslattétel a fejlesztésre, a szakértdi vizsgalatra, Sziil6i
konzultaciok.

e Szomato- szurdo pedagogussegitd fejlesztése a szakértdi bizottsag altal
javasolt gyermekeknél.
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22. Az intézményben folytathat6 reklaimtevékenység szabalyai

Az intézményben rekldmtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l €s az egészséges ¢letmdddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fligg Ossze.

22.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e A megengedett jellegti reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az 6vodavezeto,
vagy a vezetd — helyettes jovahagyasa utan lehet az 6vodéaban kifliggeszteni.

e A jovahagyas soran figyelembe kell venni a Képviseld — testiilet hatarozatat, mely az
ingyenes sajtotermékek terjesztését szabalyozza az intézményekben.

A sziilok sajat belatasuk szerint és sajat felelosségiikre dontenek ezen lehetdségek,
programok igénybevételérél, kihasznalasarol.

22.2. Az intézményi hirdetétabla hasznalatanak szabalyai

A hirdetdtablara csak az intézmény vezetdje altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szordlapokat, plakatokat). Sziilo, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a
faligjsagra a vezetd engedélye nélkiil. A sziilok sajat dontése, hogy a felajanlott programot
igénybe veszi-e, annak mindségéért, szubjektiv megitéléséért nem vallalunk felelosséget.
Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifliggesztése szigortian
tilos! Az ovodatitkar, kotelessége a hirdettabla rendszeres napi ellenérzése. Alapitvanyi
miikodeés

23. Alapitvanyi miikodés
A székhelyen jelenleg alapitvany inditasa folyamatban van. Az el6z6 megsziintetés alatt.

Lurké Ovoda

Alapitvany neve: Gyermekalom Alapitvany
Székhelye: 1119 Budapest, Bornemissza u. 21.
Adészam: 19669838-1-43

Bankszamlaszama: 10103805-05925836-00000000

Cseperedé Ovoda

Alapitvany neve: Cseperedjiink Egészségesen Alapitvany
Székhelye: 1119 Budapest, Albert utca 28.

Adoészama: 18266030,
Szamlaszama:12012204-01101781-00100004 Raiffeisen Bank

Az alapitvanyok gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratériumok elndkei, minden évben egyszer
tajékoztatja a sziildi szervezetet, valamint kozzéteszi azt az 6voda honlapjan és az éves

beszamolot nyilvanossagra hozza.

KERJUK, HOGY AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK
ALAPITVANYOKAT FELAJANLASAIKKAL, ADOJUK 1 %- VAL.
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24, Kapcsolattartas

Kérjik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informacidt csak a sajat Ovodapedagdgusaiktol-gyogypedagogusaiktol vagy az
6vodavezet6tdl kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor csak
nagyon roviden van lehet6ség, mivel a pedagégusnak a csoport egészére figyelnie kell ezen id6
alatt is. A csoport 6vodapedagdgusaitdl személyesen tudnak egyeztetés utan fogadoorat kérni.

A gyogypedagdgusok, logopédusok elére meghirdetett iddpontban tartanak fogaddorat, amelyrdl a
szliloket irasban tajékoztatjak.

Az 6vodavezetotdl fogadoodrat az dvodatitkartdl lehet kérni az dvoda telefonszaman, illetve a
kozponti email cimen.

25. Zaroé rendelkezés - A Hazirend modositasa
A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy

ha a szlilok képviseldik Gtjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a nevel6testiilet
erre javaslatot tesz.
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Melléklet:
1. Tavolmaradasi kérelem

2. Igazolas 6vodabdl valo tavolmaradashoz ( nyomtatvany/kérvénye - minta)

3. NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. § (2)
bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételéhez

4. Zaradék

5. Jegyzokonyyv, jelenléti ivek
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1. sz. melléklet
Tavolmaradasi kérelem

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Ovodavezeté Asszony!

Kérem,  hogy .o nevii  gyermekem  (sziiletett:
............................. , lakiks oo, OVOdal tavollétét, a Hazirendben
szabalyozottak alapjan 20..... ..... napjatol- 20.... ... napjaig a csalad téli egyiittes sielése miatt

engedélyezni sziveskedjen.

Kelt: oo,

Tisztelettel:

A Ovoda (OM azonosito: ......................... vezetdjeként a
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjeldlt idOszakra az
6voda hazirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a hianyzast
igazoltnak tekintem.

Budapest, 201...., ................. ho.......... nap

intézményvezeto /telephelyvezet6
Ph

(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulo a tanitasi 6rardl és
egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskor( tanul6 esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

C) a gyermek, a tanulo hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,”)
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2. sz. melléklet

Igazolas 6vodabol valo tavolmaradashoz

minta
Dél-Kelenfoldi Ovoda
1119. Budapest, Lecke u. 15-19.
TARGY:
Igazolas 6vodabol valo tavolmaradasrol
Alulirott ... ..o (lakeim:.....oooiiiiiiina
szam alatti 1akos), .........ccoeviiiiiiiii nevl gyermek sziil6je/

gondviseldje/ torvényes képviseldje igazolom, hogy gyermekem

.......................................... 1d6szak alatt az 6vodatol tavol maradt.

Indoklas:
- betegség
- utazas
- csaladlatogatas-nagysziilok
- egyéb

Datum

HAZIREND 2019

Szilo alairasa

50



DEL-KELENFOLDI OVODA HAZIREND 2019

3. . sz. melléklet
8. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdése

szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez
a 2018/2019-es nevelési évben

1. Alulirott ....cccvvvveeeeviennnee, (sziiletési N€V: ....cccevvvveerieeieen, , sziiletési hely, id6 ................. s e
.. ANYJA NEVE: .cveevreerrereereenreneenns ) et ettt ettt eaaea szam alatti lakos,
mint a

L1 nevii gyermek (sziiletési hely, id6 ................. y e e e anyja neve:
................................................... ),

L2 e nevll gyermek (sziiletési hely, id6 ................. y eeee vee o anyja neve:
................................................... ),

L3 e nevll gyermek (sziiletési hely, id6 ................. y eeee vee o anyja neve:
................................................... ),

szlléje / vagy torvényes képviseldje (a megfeleld alahuzandd) a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és (2)
bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes gyermekétkeztetés igénybevételét az alabbi
jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):** (megfelel6 jogcimet huzza ala!!!)

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ......... €V eeeieeeieeenns hoénap ...... napjatol,
b) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

C) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

d) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

e) utégondozoi ellatasban részesiil.

2. Az étkezés biztositasat (A b, ¢, d pont csak kollégiumi ellatds esetén jelolhets!!)

a) kizardlag a déli meleg foétkezés, vagy

b) a déli meleg f6étkezés mellett egy kisétkezés, tizorai/ uzsonna (a megfelels rész alahvizando!)
C) a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy

d) kollégiumi, externatusi ellatas esetén a kovetkezo étkezések:

reggeli, ebéd, vacsora (a megfelelo rész aldhuzando!) vagy

reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna, vacsora (a megfelelo rész alahuzando!)

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasztott lehetéség alahizando!) a kovetkezd
egészségi allapotra tekintettel: ...........ccooeeviiiiiiniii

4. Jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdésagnak megfelelnek,
egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasdhoz.

Datum: ..o

.................................................... az ellatast igényld alairasa

(sziilo, mas torvényes képviselo, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyujto neveldsziilo,
intézmeényvezeto, utogondozoi ellatott fiatal felnott esetén az ellatast igenylo, gondozasi helyet
biztosito intézmény vezetoje)
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ZARADEK
Készitette:
Halaszné Bogdany Zsuzsanna felensy 2019. marcius 21.
ovodavezetd '

Nyilatkozatok

A sziildi képviselet, a Dél-KelenfOldi Ovoda (1119 Budapest, Lecke u. 15-19.)
Héazirendjének  elfogadasahoz  magasabb jogszabalyban  meghatarozott kérdések
rendelkezéséhez (a dokumentumok nyilvanossaganak biztositasa, az intézmény, tajékoztatasi
kotelezettsége, valamint a gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban) a véleményezési
jogat korlatozds nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hataridé biztositasaval gyakorolta. A
dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: Budapest, 2019. marcius 27.
A szg‘s;l

Az alkalmazotti kozésség a Dél-Kelenfoldi Ovoda (1119 Budapest, Lecke u. 15-19.)
Héazirendjének  elfogadisahoz  magasabb  jogszabalyban — meghatirozott kérdések
rendelkezéséhez altaldnos véleményezési jogat korldtozds nélkil, a jogszabalyban
meghatéarozott hatéridé biztositdsival gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

----------------

et elndksége

-------------------------------------------------------------------

Az alkalmazotti k6zGsség nevében

A Dél-Kelenfoldi Ovoda (1119 Budapest, Lecke u. 15-19.) neveldtestiilete hatarozatképes
illésén késziilt jegyz8konyvben szerepld 100 %-os igenld elfogadé hatarozat alapjan 2019. év
marcius hé 29. napjan az 6voda Hézirendjét 7 / 2019. ( 03.29.) hatérozatszdmon clfogadta. Az
elfogadds tényét a neveldtestiilet képvisel6i az alabbiakban hitelesitd alairasukkal tanisitjak.

o Carered vl G- Al

nevelbtestiilet képviseldje neveldtestillet képviseldje
o oY : :
Togareniut Bder Gpvan . Yoo, O
neveldtestiilet képviseldje neveldtestiilét képviseldje

Kelt: Budapest, 2019. marcius 29.

................
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Dél-Kelenfoldi Ovoda
1119 Budapest, Lecke u. 15-19.

Jegyzokonyv

Idépontja: 2019. mércius 29.

Helyszin: Dél-Kelenfbldi Ovoda székhelye
( 1119 Budapest, Lecke u. 15-19.)

Esemény: Neveldtestiileti értekezlet az alkalmazotti kizisség részvételével
Jelen vannak:

Ovodapedag6gusok és pedagogiai asszisztensek, alkalmazotti kdzosség képviselete
jelenléti fv szerint (J elenléti v csatolva)

Jegyzékonyvezetd: Krupa Erika dvodapedagdgus

Hitelesité: Czire Gabriella vezeté-helyettes

Haldszné Bogdény Zsuzsanna koszonti az egybegyllteket, megnyitja az értekezletet.
Szeretném felkérni a jegyzdkdnyv vezetésére Krupa Erikat, hitelesitésére Czire Gabriella
vezetd-helyettest. Aki egyetért ezzel, kézfeltartassal jelezze. — Megallapitom, hogy a
neveldtestiilet a jegyzokonyv vezetésével kapcsolatos javaslatot egyhangian elfogadta.
Téjékoztatta a jelenlevOket, hogy az 6vodai alapdokumentumok médositasara elsésorban
jogszabalyi valtozés miatt kertilt sor, kiemelten az adatvédelmi, adatkezelési szabélyok
beépitése céljabol, valamint az Ovodai nevelés Orszagos Alapprogramja modositasa miatt,
jogszabalyhoz igazités érdekében tortént.

Megkdszonte a nevelGtestillet tagjainak, hogy a médositas munkafolyamatéban részt vettek.

A neveldtestiilet tagjai, valamint a neveldmunkat segité dolgozok képviseldi kordbban a
dokumentumok munkapéldinyat megismertek, annak érdekében, hogy kiegészitéseiket,
észrevételeiket megtehessék.

Csepeliné Szathméry Ida vezetd-helyettes: A sziilok tajékoztatasaval kapcsolatosan milyen
teendok lesznek?

Haldszné Bogdény Zsuzsanna 6vodavezetd: A szilléi kozosség képviseldinek tajékoztatdsa a
legitimécids eljérds miatt részben mir megtortént. Az elfogadast s kihirdetést kovetben a
dokumentumok az intézmény honlapjan megjelennek. Ezen til minden épliletben a vezetdi
iroddban, valamint a csoportokban is egy nyomtatott példany a dolgozok és a sziilék
rendelkezésre 4ll. A dokumentumok megismerésének legegyszeriibb médja az, ha az
érintettek, kiildnosen a sztilék elektronikusan hozzaférnek ezekhez.

Az 1j 6vodasok szileit az elsé szilldi értekezleten tijékoztamni szikséges az 6voda
dokumentumainak elérési lehetdségeirdl. Az adatkezelési t4jékoztatét az O részitkre
ugyancsak 4t kell adni.
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Czire Gabriella vezetd-helyettes: Szeretném felhivni a pedagogusok figyelmét a Pedagogiai
Program tartalméra, kiilndsen a sajitos nevelési igényt gyermekek fogadasaval, nevelésével,
fejlesztésével kapcsolatos iranyelvekre.

A jelenlegi PP modositas ugyanakkor kiemeli az egészség és kbrnyezeti nevelés alapelveit,
még nagyobb hangsilyt helyez az egészséges életmod alakitasara.

Az anyanyelvi nevelés ¢s a verselés, mesélés teriiletén kiemelt jelentGséget tulajdonitunk a
népkoltészet és a magyar gyermekkoltészet megismertetésére, a mindennapos tevékenységek
sordn ezek bedpitésére. Az évodas gyermekek szintjén a magyarsag torténelmét feldolgozd
mondavildg elemeit és meséit beépitjilk az 6vodai életiinkbe — 6vodankban a kordbbi
gyakorlat is ezt mutatja. Tervezzik a hatiron tali magyarsiggal szakmai kapcsolatok
kiépitését, ennek részleteire nevel6testiileti megbeszéléseken még visszatériink.
Gyermekvédelmi teriileten kiegészitésre kertiltek a dokumentumaink a szocidlis segitd
szerepének meghatérozasaval.

Fogarasiné Ritter Gybngyi vezet6-helyettes: A PP modositdsa soran olyan tartalmakat is
beépitettink illetve kiegészitettlink, amelyek az elmalt hirom évben az Ovodaban
meghonosodtak: Marton napi séta ( székhely évoda), kirandulis a szigetszentmiklosi
Vadasparkba ( Lurké telephely), egészségmegbrzd sétak ( Csepered? telephely).

Tobb hozzaszolas nem 1évén, az 6vodavezetd elfogadasra terjeszti a dokumentumokat. Kéri a
Neveldtestiilet tagjait, hogy dontsenek a szavazas médjar6l. A nevelStestiilet tagjai a nyilt
szavazas médjat valasztottak.

*Szavazas médjé:*
Mindsitett t8bbség, nyilt szavazas

Hatérozat:

A Dél-Kelenfsldi Ovoda neveldtestiilete - nyilt szavazdssal egyhangian — az intézmény
Pedagdgiai Programjat mellékleteivel egylitt a 6 / 2019. (03.29.) sz4mu hatérozatival
elfogadta.

Hatdrozat:

A Dél-Kelenfoldi Ovoda neveldtestillete - nyilt szavazéssal egyhangian — a2 intézmény
Hézirendjét meliékleteivel egyttt a 7/2019. (03.29.) szamu hatérozatéval elfogadta.

Hatdrozat:

A Dél-Kelenfoldi Ovoda nevelétestillete - nyilt szavazissal egyhangian — az intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat mellékleteivel egyltt a 8 / 2019, (03.29.) szdmi
hatérozataval elfogadta.

Haliszné Bogddny Zsuzsanma OV. VeZ: Megallapitom, hogy a nevelbtestilet nyilt
szavazassal, 100 %-os mértékben ( nem szavazat és tartozkodss nélkiil ) a Dél-Kelenfoldi
Ovoda Pedagbgiai Programjat, Hazirendjét ¢s Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
mellékleteivel egyiitt elfogadta.
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Az 6vodai alapdokumentumok elfogaddsdt kovetben egyéb hozzaszolas, észrevétel nem

meriilt fel.
Az dvoda vezetdje az értekezleict a napirendi pontok végertével bezdrta.

Budapest, 2019. mércius 29.

----------------
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Krupa Erika jegyzokonyv-vezetd
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