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A MUNKATERY JOGSZABALYI HATTERE

2011. évn CXC ﬂirveny a nemzen koznevelesr&l
hitp: ar.mi/jr/gen/hjegy_doc.c cid=A1100190.TV&titneshifi=1

A 2011. évi CXC. térvény végrehajtdsi rendeletei:
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
miikddésérol és a kiznevelési intézmények névhasznalatirol
http://net jogtar.hu/jr/gen/hiegy doc.cgi?docid=A1200020.EMM#&timeshifi=1

- 229/2012. VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi
CXC tdrveny egyes rendelkezésemek vegrehaj

i r

sérol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés OTSZAZOS
alapprogramjairol
http 0 /

2/2005. (IIL. 1.) OM rendelet a Sajitos mevelési igényl gyermekek ovodai
nevelésének irdnyelve és a Sajdtos nevelési igényilt tanulok iskolai oktatdsdnak
irdnyelve kiaddsarél

hitp://net.jogtar. hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0500002.0M

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél
http://net.jogtar. hu/jr/gen/hjegy doc. 0‘1‘?d001d——99700031 TV&trmeshlft—I

326/2013. (VIIL 30.) Korm, rendelet a pedagégusok clomeneteli rendszerérgl és a
kizalkalmazottak jogallasarsl szélo 1992. évi XXXIHI. torvény koznevelési
xntezmenyekben torteno vegrehajtésarol

: /jr/gen/hiegy_doc.cgi?docid=A1300326. K OR&timeshift=1

277/1997. (X11. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbkepzésrol a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevék juttatasairél és
kedvezményelrﬁl

hitp://net jogtar.hu/jr/gen/hiegy_doc.cei?docid=99700277.KOR

328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodsst nyijto
gyermekjoléti alapellitdsok és gyermekvédelmi szakelldtisok téritési dijarol és
az lgenylésukhoz felhasznalhato bizonyitékokrél

A hu/jr/gen/hiegy doc.cgi?docid=A1100328.KOR

15/2013, (II. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgilati intézmények
miikodésérdl

http:/net.jogtar hu/jr/gen/hiegy_doc.cgi?docid=A1300015. EMM




48/2012, (X1I. 12,) EMMI rendelet a pedagégxan-szakmax szolgéltatdsokrél, a
pedagogiai-szakmai szolgdltatisokat ellité intézményekrél és a pedagégiai-
mkmal szolgiltatﬁsokban va16 kﬁmmﬁkﬁd&s feltételelrﬁl

Oktatdsi Hivatal: o }
- ﬁnértékelém kézikényv Gvodik  szimdra:

- Orszagos tanfeliigyelet. Kémkiinyv 6vodék szimara:

- Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez

- Kiegészité dtmutaté az Oktatdsi Hivatal dltal kidolgozott Utmutaté a
pedagégusok  mindsitési rendszeréhez felhasznélél dokuimentécio
értelmezéséhez Ovodal nevelés Harmadik Javftatt kiadés:

Budapest Féviros XI. keriilet Ujbnda Onkorményzat Képviselg- testitlletének
vonatkoz6 Snkorminyzati rendeletei
www.ujbuda.hu

A Dél-Kelenfoldi Ovoda mikidését szabslyozé dokumentumok



10+1 IDEZET A HATEKONY IDOBEOSZTAS HASZNOSSAGAROL

1. ,Ahelyett, hogy elére aggddnank, mi lenne, ha inkibb elére gondolkozmsink és
terveznénk?" (Winston Churchill)

2. ,Egyszerre kell tervezgetni és. dolgozni, mert ha valamelyik kimarad a kettd kozil, nem
teljes az élet." (Szabd Magda)

3. ,, Az amatbrok csak iilnek és varjak, hogy j6jjon az ihlet. Mi, tobbiek felkeliink reggel és
elmegyiink dolgozni." (Stephen King)

5. ,.Egy cél terv nélkiil csak 6haj." (Antoine de Saint-Exupéry)

6. ,Amit megtehetsz ma, ne halaszd holnapra. Ha még ma megteheted, hogy valamit
holnapra halassz, el ne mulaszd elhalasztani." (Karinthy Frigyes)

7. ,Ha hat 6rdt adsz, hogy kivdgjak egy fit,az elsd 6rdt azzal fogom tolteni, hogy
megélezem a fiirészt.” (Abraham Lincoln)

8. .Semmi sem kevéshé produktiv, mint hatékonyabba tenni valamit, amit egyaltalén nem
kellett volna megesinalni.” (Peter Drucker kbzgazdasz, ird)

9, ,Muszij, hogy én irdmyitsam az érdt, ne az 6ra engem." (Golda Meir izraeli
miniszterelndk a 60-as, 70-es években)

10. ,,Hogy mit csindlnak az emberek az idejiikkel, azt nekik maguknak kell elddnteniiik.
Maguknak is kell megvédeniiik." (Michasl Ende, fordftotta Kaldsz Mérton)

Tervezés, koncentrdcio, hatékonysdg, pontossdg — fontos erények ezek!



»A mosoly olyan giirbe, ami mindent egyenesbe hoz” ©

Kedves Kollégik, Szillok és Gyermekek!
A Dél-Kelenfoldi Ovoda szefetettel és Sromumiel virjaaz 6voda kezdéket:€s a midr dvoddsokat.
A neveltestiilet &s segitdink csapata

A gyermék feltétel nélkiili szeretete, tisztelete szimunkra elsédleges. Emellett kﬁteles‘s_égﬁhk
az 6vo-védd, biztonsdgos, nyugodt, szeretettel, bizalommal teljes, jékedvii, pozitiv légkorét
megteremteni, melyben személyisége Snmaga tempéjaban hatékonyan tud fejlddni. Segits, neveld és
fejlesztd munkaval és sok-sok gondoskodéssal, terelgetjiik oket a felndté valds tjdn, az dnellato,
késobb 6nallé élet fels.

Az érzelmi biztonsagot nyijto kozbsségi 1égkdrben egeszséges, jo kapcsolatteremtt gyermek igényes
lesz bnmagdval és masokkal szemben is. A feln6tt kozOsség példamutatasa, etikai, erkolesi normai
modellt adhatnak a gyermekek szimdra,

Masodik nevelési évet kezdjik, mint Dél-Kelenfoldi Ovoda, biiszkék vagyunk t4, hogy |
 sikeriilt, megesinaltuk. Nem volt konnyd, de Gdéﬁgyél;éSSel, tiirelemmel, foleranciaval, szeretettel,
elfogadassal, befogadassal sikeresek lettiink.

J6 volt litni a kollégdkon az évvégén és kezdetén, egymadst kdszontve, - mar hem idegenként-
kezdték meg az ij évet.

Sikernek konyveljiik el, a dokumentumok (Pedagogiai Program, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, Hazirend, Csoportnaplé) Osszedllitasat, a lassq Osszecsiszolodast, szakmai
segitségnynjtast.

Tovabbi feladataink a kozBsség tovabbi hatékony sszekovécsoldsa, testvér csoportok
vilasztasa, szakmai munka bévitése és az 6vodai szervezet meg eredmeényesebb miikadtetése, Az
informécié 4ramlds hatékonyabba tétele kozos célunk, sokan vagyunk sokfelé. ennek atgondoldsa
hosszi tavih feladatunk. A
Ujbuda évodai koztt a mozgas fejlesztése az elsédleges célunk. Mozgds centrumként
feleldsek vagyunk gyermekeink kellé természetes, szabad és irdnyitott mozgas lehetGségeinek
kihasznélasdra, fejlesztésére.

»Mindegy, hogy csapatban vagy egyénileg vagy nyertes,
de ahhoz, hogy gybzedelmeskedj,

amaximumot kell hoznod.”
Bud Spencer

Halaszné Bogdany Zsuzsanna
ovodavezetd




Valaki egyszer azt mondta:

Nem élhetiink a manak és nem tervezhetjiik a jovét, ha nem ismerjiik a maltunkat.

HELYZETELEMZES

A Dél-Kelenfsldi Ovoda 2015. augusztus 1. napjatél a fenntarté Onkormanyzat
nevelési- oktatési koncepidja alapjan, kordbban dnalléan mikods Gvodak Bsszevondsaval
jott lére. Hérom ovodaépilletet foglal magdba. Intézménylink épiletei a forgalmas
foitvonalak, csomépontok kozelében, dé mégis védettebb, csendesebb -utcdkban
helyezkednek el.
A korzetben €16 csaladok tobbségének kulturdlis és anyagi héittere jonak mondhato,
nevelésben igényesek, szdmitanak az 6vénodk szakmai segitségére, pedagogiai tapasztalataira.
A sziilék, a csalddok fontosnak tartjik az egyiittnevelést, szivesen és aktivan vesznek
részt az GOvoddk szervezett programjain. Témogatidk pedagégiai programunk
megval6sitasét, segitik az egészséges életméd megalapozasét, a mozgés kiemelt fejlesztését,
és a kmyezetvédelmi gondolkodds alakitasat.
A csalidok aktivak az dévoda kozosségi életében, ldtva a neveld munkdt, hitelességet
bizalommal fordulnak nevelési kérdéseikkel az évodapedagbgushoz. Tandcsaikat elfogadjak,
megfogadjak, igy a gyermekek ¢vodaban eltsltstt hirom-négy éve sikeres, és eredményes az
iskolakezdés is.
A felnétt kozosségekre (sziilokre és alkalmazottakra egyarint) jellemzd az egymas irdnti
tisztelet, a kilestnds megbecsiilés, mindenki igyekszik megtaldlni egymdsban a szakmai
és emberi értékeket.
Bar benniink van a megfelelni vagyéds, a magunk &ltal kitlizott célokhoz és értékrendhez
ragaszkodunk. Pedagégiai programunkat ennck az értékrendnek megfelelden alkottuk meg, a
hérom 6voda sajdtos arculatdra és nevelési gyakorlatira alapozva, figyelembe véve a keriilet
nevelési és pedagogiai koncepeidjanak céljait.
Az intézmények a koznevelési torvényben garantilt és a fenntartd Onkorményzat 4ltal
biztosftott humén erdforrassal évtizedek ota folyamatosan biztositjidk a kiegyensulyozott
milkodést.
Ovéndink nyitottak, érdekléddek, munkajukra jellemz6 a folyamatos megijuldsra, jobbitésra |
valé térekvés. A nevelé munkst segité munkatdirsak (pedagogiai asszisztensek, dajkak )} és
a technikai dolgozék (konyhai dolgozok, takariték, kertész, gondnok), azaz élkalmazotti
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kbz8sség egylittes munkdja segffiii\aAniiﬁdehnapok jhafékonyﬁé‘fs' biztonsagot-adé munkéjét,

Az évodatitkdrok jelen vannak a mindennapi kommunikéciéban, adminisztraciéban, a
gazdasdgi €s tanfigy-igazgatdsi nyilvéntartisok vezetésében, A napi. ebédlemondésok, a
telefonos tigyintézés mellett, a kapesolattartds a kollégakkal, szill6kkel, az drikorményzattal,
Gamesz-szal, az e-mailek kezelése is sokrétii feladataikhoz tartoznak.

A Dél-Kelenf6ldi Ovoda székhelye, a kor4bbi Mozgoléda Ovoda a legnagyobb
csoport illetve dolgozoéi 1étszammal miiksds, 1977-ben épiilt foldszintes épiilet. Az épiilet
egyszintes, napfényt6l vildgos folyostjaré! nyilik a kilenc-csoport $ltozbje és csoportszobii,
Minden csoportszoba terasszal csatlakozik az udvarhoz. A j6l felszerelt udvarrészek egymas
mellett, de nem egyméstdl elszepardlva helyezkednek el. Egy tdlalékonyha I4tja el az
étkeztetés elOkészitését. Délutdni szabadidés tevekenységekhez, szakkorSkhoz megfelels
mennyiségben dllnak rendelkezésre szabad terek, helyiségek. Az épiilet rendelkezik
tornateremmel. '

Az intézmény telephelyei a Lurké Ovoda és Cseperedé Ovoda,

A Lurké Ovoda telephely hat csoporttal 1976-ban nyitotta meg kapuit. Az
utcafronttél tivolabb esé helyen, kertes hazakkal kériil vett csendes kdrnyezetben helyezkedik
el. Az 6voda épillete kétszintes. Mindkét oldalén jétszé udvarrész 4ll rendelkezésre a
csoportok részére, a gyermekek mozgasigényének  kielégitését szolgalé  kiiltéri
jétszoeszkozokkel, Az 1980-as évek kozepén alakitottsk ki a f6z8konyha helyén a
tornaszobat.

A Cseperedé Ovoda telephely négy csoporttal 1970-ben épiilt, igy a ,legdregebb” a
sorban. 2007-ben a gondnoki lakss atalakitdsaval, méar 6t csoporttal tizemel. A kétszintes
panelépiilet ,.doboz"-hatdst esztétikailag ellensilyozza az épiilet el6tt és az uteafront felbli
z6ld n6vényzet. 1994-ben palyazaton nyert Gsszegbbl az 6vodahoz tornatermet épitettek. Egy
fogadé nagy konyha, és egy emeleti kiskonyha latja el az étkeztetést.

A zért, hatalmas fakkal védett udvaron t5bb funkciés fa jatszoéegységekkel, homokozékkal, a
gyermekek jaték- és mozgdsigényét a szabadban eltoltsit idében maximalisan kielégithetjiik.
Az 6v6-védd intézkedések keretében minden epillet bejdrata szamkédos rendszerrel
miksdik.




TARGYI FELTETELEK

A csoportszobai €s udvari targyi eszk6zok minden épiiletben megfelelnek a 20/2012.

(VIIL31.) EMMI rendelet mellékletét képezd kotelezd eszkoz és felszerelési jegyzéknek. A

meglévd targyi feltételek a gyermekek ellatdsdhoz, neveléséhez, a valtozatos

jatéktevékenységekhez és mozgasigényiik kielégitéséhez sokrétli lehetéséget biztositanak. A

2016 majusdban Osszeirasra kertilt eszk6zokbol az 6t-6t legfontosabb telephelyenként, amely

eszkdzok beszerzése a kozeljovo feladata:

Dél-Kelenfoldi Oveda | Dél-Kelenfildi Ovoda | Dél-Kelenfoldi Ovoda
székhely Lurké Ovoda Cseperedé Ovoda
telephely telephely
jaték tarold polcok gyermekfektetok s gyermekfekteték potlasa
ehhez tarolo
(fészek) szekrények
gyermek székek (V. gyermekoltozo segitd szakemberek
VIl.cs. fészek ) szekrények részére butorzat, polcok
szényeg (VL. VIIL gyermek asztalok, 6lt6z6szekrény
cs.,fészek) székek
gyermekasztal feln6tt 61t6z6 udvari jaték
(VIL.cs.,fészek) szekrények mozgéasfejlesztd
fényvédo figgdny (fejlesztd projektor és udvari babahéz
szoba) vetitdvaszon

Az elmult egy év soran a székhely 6vodaban informatikai fejlesztés ( szamitogép vasarlas), 1j

eszkozok beszerzése, targyaldiroda kialakitasa tortént.

A telephely 6vodakban az 6vodapedagogusok altal sszeallitott fontossagi sorrend szerint

torténtek az eszkOzbeszerzések.




Tervezett bévitések, feliijitasok és egyéb szakmai fejlesztések

- a2017. évi koltségvetés fliggvényében —

A fejlesztés targya Dél-Kelenfoldi Csepered6 Ovoda Lurké Ovoda
Ovoda székhely telephely telephely
Nyilaszardk cseréje Bels6 Bels6 nyilaszarok
nyilaszardk cseréje
cseréje vagy
felujitasa
Felnbtt 61t6z6 felujitasa 2 0lt6z6 1 6lt6z6
SzAmitogép + monitor 1 db. '
Gyermek asztalok 6 db. 18 db.
Gyermek székek 68db. 108 db.
Textilidk, szényegek 4 db,ill. 3 6 db. fiiggdny, kis
(fényvédo fiiggdnyok) nagy méretll méretli szOnyeg
Gyermek 61t6z6 10 db. 36 db.
szekrények
Feln6tt 61toz6 szekrények 4 db. 2 db.
Gyermek fektetdk cseréje, 140 db.
pétlasa
Gyermek fektetdket tarold
szekrény 4 db.
Homokoz6 takard 9 homokozoéra
Torna szertérba tarolok
Projektor, hozza vetitd 1 db. ( vetitd 1+1db.
vaszon vaszon) ( projektor + vaszon)
Udbvari fejlesztd jatékok 5 db.
Udvari jatéktarolo 1db
Segit6é szakemberek 2 db. 1 db.
részére butorzat, polcok
Feln6tt kerékpartarold X
beszerelése
Miifiives foci palya X
megvalositdsa
Udvar- kisfahaz X toredezett beton
kornyékének kialakitasa, felgjitasa
gumitégla elhelyezése
Fektetok potlasa
Uvegéruk ( tanyérok, X X X
poharak, stb) p6tlasa
Fejleszt6 jatékok X X X
Jaték, butor X X X
Autdébuszos kirandulés
Egyiittesek meghivasa X X
Gyerek programok X X
Kézmiives anyagok X X
Jatékok X X X
Szakmai kényvek X X X
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Szakmai konyvek X x| X

Szakmai korilmények, x |1 x 1T
gyermekteér javitdsa, ~

Ujitdsa, megtartdsa

SZERVEZETFEJLESZTES

Ovénéink nyitottak, érdeklédéek, munkdjukra jellemz6 a folyamatos megijulésra, jobbitisra
valé torekvés. A munkafolyamatok kapesin a testiletek &s munkakdzOsségek kozotti
folyamatos kapcsolat rendkiviil fontos lesz az eléttiink 4ll6 nevelési év folyamén, az 6voda-
dsszevonds 6ta cltelt egy nevelési év tapasztalatai alapjin megtanulunk egyiittmikodni,
egyiitt dolgozni.

A nevelGtestiiletbe bekapesolédé ij kollégdk, (3 f6 ovodapedagégus, 1 f5 pedag6giai
asszisztens és 2 6 dajka) kdzosségbe valé beilleszkedését segiteni kell a kell6 szokéds &s
szabélyrendszer megismertetésével és timogaté, mentoralé kolléga kijelolésével segithetjiik.

Szervezetiink miiksdése:

| Az évoda, mint miiksdé egyseg, annak neveltestillete &s alkalmazotti koézossége egy
folyamatosan véltozo, fejléds szervezet. Ertékrendjével éllandésagot biztosit, de mindig
nyitott az innovéciéra. A csalddi nevelés kiegészitGje, esetenként a bolcsédei nevelés

folytat6ja, az iskolai nevelés elbkészitdie.

A szervezet mitkSdéséhez elengedhetetlen az dsszehangolt, jol szervezett munka, a tervezett
¢s varatlan helyzetekben egyardnt. Szitkséges az intézményen beliili és kiviili kommunikacié
¢s informdcidaramlas hatékony koordingldsa, Nagy segitség, hogy a munkatarsak koziil sokan
nagyon jél kezelik a szdmitégépet, igy a feladatok megoszthatsk, '

Az 6vodavezetés (fiiggetlen vezetd-helyettes, vezetd-helyettesek, szakmai munkakézdsség
vezetk, a bels ellenérzési csoport vezetdie, kbzalkalmazotti érdekképviselet), Osszehangolt |
egylttmikodése, egyeztetése segiti a hatékony munkit. Az értekezletek, projektek,
programok, kiallitisok megvaldsitasanal az egyenlé munkam:gOSz’tés~sszer‘iezéséveL nagyobb
sikeriink lehet.
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Véleményem szerint a kizos feladatok egyiittes megoldisa, a team munka, a mggszérzétt |
tapasztalatok feldolgozésa segitheti az elkivetkezd iddszakot,

A tapasztaltabb és fiatalabb dajkak, technikai dolgozok egymést és a pedagdgusokat segitik a
2016 mérciusdban megalkotott Ppedagogiai program megvalGsitdsaban. Célunk, hogy bérmikor
neveldpartnerként segithessenek a gyermekek ellétasiban, Csalddias légksriink az 6voda
bbvitésével nem veszhet el, de dolgoznunk kell az Bsszehangol6ddsért. |

El kell érniink, hogy erdssdjon az egylttmikodési hajlam, jobban tolerdljuk mésok
kiilonbbz6ségét. Batran nyissunk egymads felé, nyilvanitsunk véleményt, de j6 lenne ezt még
tudatosabba formélni szakmai fejlédésiink érdekében. Vezetdi magatartdsommial igyekszem
az intézmény kozdsségi hangulatét pozitivan befoly4solni, az idéiként lankadé leikesedést
javitani. Sok kollégaban tobbet latok az els6 pillanatt6l, mint amire 6’mgg‘a;;a(ztfzgpnddlt;a,hogy‘
képes lehet. Motivalnom kell a dolgozokat G dolgok, nézetek befogaddséra, de egyben
tertésitani kell a mér meglévs hagyoményok megérzésére. Olyan szakmai és emberi
kihivésokkal taldlkozunk nap, mint nap, mely Ujabb és ujabb probatételt jelent minden
pillanatban,

A vezetdség folyamatos megerfsitést kell, hogy adjon a kollégiknik.

A konfliktusok kezelése mindig is egy nehéz, éles pontja egy kdzdsség irdnyitdsinak, nem
halds vezetti feladat. Igyekszem, igyeksziink j6 példaval els] jarni, nyilt, szemt8l szemben
médszert alkalmazni és ezt masoktol is igy vérom el. Nehéz a valés vagy vélt problémakat
Ugy elrendezni, konszenzusra jutni, hogy mindenkinek. megfeleljen, mint vezetbnek meg kell
tanulni, nemet mondani, aniinek persze nem mindig van sikere.

A munkatérsi egyiittmékodés eredményeként el kell érjik a Jobb, hatékonyabb
munkamegosztést az Gvodai élet szervezésében, a mikddés megszervezésében, Az
intézményben dolgoz6 kollégak: legyenek t4jékozottak, ha mégsem, akkor merjenek kérdezni, |
fontosnak tartsak a kellé ismereteket,

A tovibbiakban 6sztén6zni kell kbzOsség tagjait a vélemény cserék nyilt fel vallaldsra,
Legyen bétorsag sajat meggySz6désének felvallalasira, de fogadja el vagy ismerje el térsa j6 -
otleteit,

Az informéciédramlds legyen folyamatos, naprakész, a mai modern hirkszlés (e-mail) sokat
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irdsban) is értesiilion id6ben a teendSkidl. Az érickezlcicken és tovabbképzéseken vald
részvéicl komoly szervezési munkat igényel ahhoz, hogy a kollégak el tudjanak jutni a
képzésekre, és mindekozben a gyermekek igényes nevelése, elldtssa az clsédleges.

Téreksziink arra, hogy szervezetiink legyen rugalmas,
> tudjon alkalmazkodni a valtoz6 kériilményekhez,
képesek legyiink a megtjuldsra,

problémamegoldé légkor jellemezzen mink et,

Osszhangban legyenek az cgyéni €s szérvezeti célok,

YV ¥V Vv VvV

biztositott. legyen az Snbecsiilés és vezetsi teljesitmiényértékelds,

v

munkénkra legyen jellemz6 a maximalitss a gyermekek érdekében.
Szervezet fejlesztésiink érdekében

» fel kell ismerntink mind a kiils$ és belsé véltozasokat,

> innovativ vezetéként aktivan részt kell vemxein a fejlesztési feladatokban,
> kockazatvillalds, 4j médszerek, kisérletek kiprébélasaban,

> azelért eredmények ersitésében, fokozésaban,

> az intézményi, vezetdi és pedagbgusi Snértékelds folyamatsban,

Minden viltoz4s ellenére, legyen az személyi, vagy térgyi, az évoda mikidése zavartalan,

legjobb tud4sunk szerint igyeksziink folyamatosségot biztositani, 4llunk a gyermekek és a3
sziilék rendelkezésére.

Ebben a véltoz6 viligban szdmomra Darwin idézete az irdnyadé:
wiNem a legerisebb marad életben, rem is a legokosabb,

hanem az, aki a legfogékonyabb a viltozdsokra,”
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KIEMELT CELJAINK ES FELADATAINK

Elsédleges cél:

¢ A gyermekek mindem{kfelett allé érdekeinek tiszteletben tartisdval valamennyi
ovodaépiiletiinkben a nyugodt és kiegyenstilyozott 1égkor biztositdsa
o Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés

Tovabbi céljaink:

e A DélKelenfoldi Ovoda 2015. és 2016. évben megalkotott szabélyozod
dokumentumainak (SZMSZ és mellékletei, PP, Hazirend, Onértékelési Program) jobb
megismerése, az Osszevont Ovodaegység szabalyoz6é dokumentumainak egységes
értelmezése, gyakorlati megvaldsitdsa. Sziikség esetén a dokumentumok
feliilvizsgalata.

e A szervezet szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése

A célok elérését tamogaté kiemelt feladataink:

1. Az onértékelés, a kiils6 szakmai ellendrzés és a pedagégusok elomeneteli rendszerének

rrrrr

szinvonal mérheto emelése

¢ Az intézményvezetés felelossége

- a nevel6testillet felkészitése a tanfeliigyeleti ellendrzésekre és
mindsitésekre, ennek érdekében az intézményi 6nértékelés jogkivetod
megszervezése

- az elmilt nevelési évben bevezetett tevékenységlatogatasi,
dokumentumellendrzési gyakorlatunk tovabbi finomitisa, sziikség
szerinti fejlesztése

- asziikséges szervezési, személyi és targyi feltételek biztositasa.

Kozvetleniil érintettek kore

Bels¢ onértékelés az intézmény éves | Dél-Kelenfoldi Ovoda székhely: 4 £§
onértékelési terve szerint — pedagégusok | 1. Szant6 Viktoria

onértékelése 2. Gy6rik Emese

3. Csombok Gabriella

4. Homokiné K. Judit

Lurké Ovoda telephely: 2 6
1.Mészaros Andrea
2.Fogarasiné Ritter Gyongyi
Cseperedé Ovoda telephely: 2 £6
1.Csik Agnes

2.Kijacz Orsolya.
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Koézvetleniil érintettek kore

Belsé onértékelés — a vezet6 onertekelese, Haldszné Bogdany Zsuzsanna 6vodavezetd
a vezet6i ciklus masodik évében L

Tanfeliigyeleti ellenérzés 2016 /2017. nevelési évben az intézményben
tanfeliigyeleti ellenérzés nem varhato.

Mindsité vizsga - gyakornok Nem vérhatd

Minésitési eljaras a Pedagégus II. fokozat | 2017, évben
elérése céljabol: Del Kelenfsldi Ovoda székhely: 3 £6
Arvai Edit :
Homokiné Koéhazi Judit
Kissné Horvith Aniko
Lurké Ovoda telephely: 1 £5
Vasas Erika
Csepereds Ovoda telephely: -

Mesterpedagogus mindsité eljaras 2017.€évben: 2 f6
Halaszné Bogdany Zsuzsanna
| Czire Gabriella

e A pedagogusok feleléssége abban all, hogy gy a bels, mint a kiilsé ellenérzésnél
felkésziiltségiiket, pedagoégiai kompetencidjukat, hivatasszeretetiiket bizonyitsak,
hiszen az egész intézményrdl alkotott kép az egyes pedagbgusok és a vezetés
Osszteljesitményét mutatja:

- anevelés, a tevékenység és foglalkozaslatogatés soran
- a dokumentumellendrzés soran
- azinterju €s a portfolibvédés soran

Mind a belsé, mind pedig a kiilsé szakmai ellenérzések sordn annak feltarasa folyik,
milyen médon és mértékben jelennek meg a pedagégus munkidjiban az alabbi szakmai
tartalmak:

Az intézmény sajat elvardsainak valé megfelelés
Az altalanos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés
Mesterségbeli tudas a pedagdgus kompetencidk mentén:

L. Szakmai feladatok, szaktudomdnyos, szaktdrgyi, tantervi tudds

2. Pedagégiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvaldsitdsukhoz kapesolédo dnreflexick
3.4 tanulds tamogatdsa

4. A tanulo személyiségének Jejlesztése, az egyéni bdndsmod érvényesiilése, a hdtrdnyos helyzeti,
sajdtos nevelési igényii vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd gyermek, tanuld
t6bbi gyermekkel, tanuléval egyiiit toriénd sikeres nevelesehez oktatdsdhoz sziikséges megfeleld
médszertani felkésziiltség

5. A tanuldi csoportok, kozosségek alakuldsdnak segitése, feylesztese esélyteremtés, nyitotisdg a
killonbozd tdrsadalmi-kulturdlis sokféleségre, integrdcics tevékenység, osztalyfonoki tevékenység

6. Pedagogiai folyamatok és a tanuldk személyiségfejlodésének folyamatos értékelése, elemzése

7. Kommunikdci6 és szokmai egyiittmiikodes, problemamegoldas

8. Elkotelezettség és szakmai felelGsségvdllalds a szakmai fejlodésért
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Hatéridé: 2017.06.30.

2 Minfségelvii mikiidéstink garancisjalént - épitve a kezikinyvekre és bimutatie,
valamint a bevezetésre kertlls 4 gyakorlatra - 6voddnk Onértékelési Programjinak
dttekintése, sziikség szerinti korrekeidja.

Felelds: Vasas Erika szakmaj munkakézdsség vezets, BECS vezets
Hatdrid6: 2017.06.30.

3. Hatékony egylittmiikodés a ‘esalddokkal,
A gyermekek egyéni fejlettségi allapotara ép
bevondsaval,

a c‘saléd’:elsédIQgcs szerepének hangsilyozisa:
ulé nevelés és fejlesztés csaladjaik széleskori

Felelds: Székhely és telephelyek vezetd-helyettesei
Hataridé: 2017, 08. 31.

4. Fokozott figyelem tobbek kizstt a kirnyezetre,

' az infrastruktirira, a személyzeti
ellitottsdgra, és az irdnyitisra.

FelelSs: Haldszné Bogdany Zsuzsanna dvodavezetd
Hataridé: 2017.08.31.

5. Szakmai munkakbzbsségeink tapasztalatai alapjdn,
szitkséges informaciogyiijtések (belss ellenbrzés-értékelések) sordn kiemelt figyelmet
forditunk az elmilt nevelési évben végzett iinérﬁt;ékeﬁlések egyéni eredményeire alapozott
intézményi szintd, leginkébb f; jlesztést igényls teriiletekre, valamint a neveldtestiilet
Jjavaslataira:

valamint az Snértékelésekhez

* Problémamegoldé képesség, konfliktuskezelés

* A napi fejleszté mozgds megyalésitésérat“biZtosi‘téftsmeg;fe;Ielfé térés idé

* Tervezési dokumentumok tartalmi és formai megfele
technikdk, modszerek

16sége: tervezési és értdkeldsi

* Egyéni fejlesztési tervek: Fejlédési naplé

* A tehetségigéretek kibontakoztatisa

* Azidével valé hatékony gazdalkodss

* Szakmai fejl6dés: tanfolyamokon, tovabbképzéseken valé részvitel

6. Pedagégiai gyakorlati munk4nk sordn a tovabbiakban is fékuszilunk az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramjinak alibbi siizeneteire”:
* Az eddigi gyakorlat tovabbfejlesztése, értékmepgtrzés

* Anyanyelvi nevelés; a beszéld komyezet, :azvﬁ.évo’d?ai‘;yxgeyé!“és;e'gészébcn‘zjeIen:’vanf

Hétrdnycsokkent$ szerep: Inkluziy (befogado) pedagogiai szemldlet
Jaték megerdsitése, a szabad Jjarék kitiintetett szerepe

»

L
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Kompetenciafejlesztés, tamogat6 differencidlt nevelss

Erzelmi, erkdlesi és kizosségi nevelés |
A tevékenységekben megvaldsulé tanulds: Az 6vodai tanulds folyamatos, jelentds
részben utinzisos, spontin és szervezett tevékenység mely a teljes személyiség
fejlodését timogatja. Projekt médszer alkalmazisa, melyekbe a gyermeki igények
beépiilhetnek, a lébonyolitis menete nyilt, viltozé ideji, a téma ,,mélyére 4s”
Iskoldsitasi tilalom: A gyermek az 6vodaskor végén belép a lassi 4tmenetnek abba az
dllapotéba, amelyben, majd az iskoldban, az 6vodashd! iskolassé szocializglodi
Ovéné feltétlen Jjelenléte: Kulesszerepls az évodapedagégus, -akinek személyisége
meghatdrozé a gyermek szimara

Egészséges életméd igénye; Az egészség  védelme, megﬁriéﬁe tanithatd.
Egészségnevelési program kivitelezése

Kémyezettudatossdg: a fenntarthaté fejlédés  érdekében hangsiilyt fektetiink g

kérnyezettudatos magatartisformalds alapozasara, alakitdséra

* Mozgis megtjuldsa; Egészségfejleszts testmozgas — Az egyéni szitkségletek és

képességek figyelembe vétele minden gyermek. széméra biztositandé Iehetdség.
Torekedni kell a gyermekeket legjobban fejleszts kooperativ mozgasos jatskok
alkalmazdsara.

Ovodink a keriilet intézményei kozitt a-Mozgdscentrum szerepé‘t tolti be.

17



CSOPORTBEOSZTASOK —- HUMAN EROFORRAS

Ssz. Csoport neve Létszam ()vodapedagégus Dajka Pedagégiai
2016. asszisztens
szeptember
30.
DEL-KELENFOLDI OVODA székhely
1. Arvai Edit Réfi Anna | Kormendiné
Kotyog6 Totyogd 18 £6 Tugyi Katalin Szepesi
Aniko
2. Nyulel6zé Horvéath Zsuzsanna | Bodzan Gyuldné
Tekndsok 19 f6 Homokiné Kéhazi
Judit
9. Tiiskéshat Mészéarosné Dr. Gyaki Palné
Stinikék 15 £6 Horvath Gabriella
Csepeliné
Szathmary Ida
3. | Dalolé Kiscinkék 19 £6 Balogh J6zsefné Gati Sandorné | Szollésy
Maria
4. 19 fo Farkas Janosné Mesterné
Szaguldo6 Katicak Kenesei Enik6 Pataki Eva
5. Téanyértalpas Jerzsabekné Burai Katalin
Mackénép 24 f6 Lengyel Ernesztina
Szabo- Sallay Eva
6. Ugrandozo Kisné Horvath Selyem Maria | Té6th Renata
moékusok 24 16 Anikd
Krizsén Sandorné
7. Ugri- bugri 19 6 Vatai Terézia Szakécs Ildiko
Nyulacskak Szant6é Viktoria
8. Szorgos- dolgos 23 16 Csombok Kiraly Nikoletta
Méhecskék Gabriella
Gyo6rik Emese
Osszesen: | 180f5 |18 9 dajka 3
ovodapedagdgus pedagégiai
asszisztens
LURKO OVODA telephely
1 25 fo
Siini Fogarasiné Ritter | Merényi Kodori
Gyongyi Adrienn Maria
Bédi Krisztina
2 20 fo
Maci Gombas Fanni Kocsis Borbéala
Sarkoézi Andrasné
Eva
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Ssz. Csoport neve Létszam ()vodapedagégus Dajka Pedagogiai
2016. asszisztens
szeptember
30.
3 17 £6 Fabu
Nyuszi Mészaros Andrea | Katalin dajka,
Nagyné Varga Horvathné
Beata Nemes Szilvia
kisegitd dajka
4 23 16
Meéhecske Vasas Erika Zarai Hajnalka
Vranekné Erdélyi
Erika
5 21 6 Farkasné Kohén
Bari Csatané Fekete Pasztor Kinga Laszloné
Zsuzsanna,
Ruzsics Barbara
6. 19 6
Katica Poser Krisztina Polgar Marianna
Magyar Szilvia
Osszesen: 125 fo 12 6 dajka 2
ovodapedagogus 1 kisegitd dajka | pedagdgiai
asszisztens
CSEPEREDO OVODA telephely
1 23 Megyeri Anita, Kovacs Nagy-
Kék csoport Haus Anita Laszloné Gyorgy
Emese
2 | Piros csoport 24 Csik Agnes Gyurgyovits
Krupa Erika Eva
3 | Sarga csoport 24 Kissné Almaési Kiss Mihélyné
Andrea,
Récz Ibolya
4 | Zold csoport 24 Lipcsei Matyasné, | Kovacs Csilla Erdeiné
Varga Katalin Bezzeg
Valéria
5 | Lila csoport 26 Kijacz Orsolya, CsOmor
Véamos Gyorgyné | Mikldsné
Osszesen: . |10 . 2
1216 dévodapedagogus 3 dajka pedagdgiai
asszisztens
Intézményi dsszesen: 40 20 dajka 7 o
426 ovodapedagogus | 1 kisegito dajka pedagdgiai
asszisztens
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TOVABBI, A PEDAGOGIAI MUNKAT ES MﬁKODESTSEGITMUNKATARSAK

Beosztas B Név

Ovodavezet6 Haliszné Bogdiny Zsuzsanna

Ovodavezets helyettes, fiiggetlen Cznre Gabnella

Ovodatitkdrok Sétori Jenéné Edit
Czibulya Tiinde
Szarkédné Juh4sz Andrea

Konyhai dolgoz6k Majoros Andrea
Bozsoki Jozsefné
Gulden Istvanné
Takariték Pitke Beatrix
Koviécs Zoltanné
Plaszkony Laszléné

Kertészek Kadér Laszl6 Rudolf
Kovacs Laszlo
- R6th Csaba
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A NEVELESI £V RENDJE

Nevelési év idétartama: A nevelési év elsé napja 2016. szeptember 1. (csiitdrtok), utolsé

napja 2017. augusztus 31. ( csiitortok).

A neveldtestiilet 4ltal meghatdrozott pedagégiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként haszndlhatunk fel, amelybdl két nevelés nélkiili munkanap idépontjardl és
programjardl - az Ovodavezetd véleményének kikérésével - az egyes telephelyek
6vodapedagdgusai jogosultak donteni.

Nevelotestiileti tandcskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, nevel6testiileti értekezlet) a
nevelGtestillet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkét segitd munkatarsak (pedagogiai
asszisztens, dajka, konyhai kisegitd, kertész) részvétele az alkalomszeri szervezés
fiiggvényeben kotelezo.

Nevelés nélkiili munkanapok idépontjai és felhasznaldsuk — intézményi szint

Ssz. Felhasznailas targya Idépont Erintett
Felelos
1. |A Dél-Kelenfsldi Ovoda I  félévi| 2016.12. | HaldsznéBogdény
tevékenységének elemzése, értékelése Zsuzsanna 6vodavezetd
2. | Szakmai munkak6zosségek és | 2017.03.
munkacsoportok kézds munkdja .... Haldszné Bogdany
Zsuzsanna 6vodavezetd
3. | A Dél-Kelenfsldi Ovoda II. félév szorgalmi | 2017.06.16. | Halaszné Bogdény
id6szakanak értékelése Zsuzsanna 6vodavezetd

Nevelés nélkiili munkanapok idopontjai és felhasznalasuk — telephelyi szint

A torvény altal engedélyezett 5 nevelés nélkiili munkanapb6l két nap szakmai program
(belso/kiilsé tovabbképzés, a PP cél és feladatrendszerét tamogatd tanulményi kirandulas, jo
gyakorlat) céljabol telephelyi szinten vehet6 igénybe.

Ssz. Felhasznalas célja és targya Idépont Felelos
Dél- Bariné K. Zsuzsanna - Pozitiv . .
Kelenfoldi | fegyelmezés tanfolyama 2016. 10. Csep ehn(;, dSazathmary
Ovoda 21-22.
székhely

2017. 03. v. | Csepeliné Szathmary
Gergely Ildiko6 - Kiilonboz6 04. ho Ida
mozgasformak tanitadsanak fokozatai

21




Ssz.

Felhasznalas célja és targya Idépont Felelés
Cseperedé | Szakmai tovabbképzés 2016.10.21. Varga Katalin
Ovoda Lipcsei Matyasné
2017. 03. Varga Katalin
Tavaszi kertileti szakmai napok Lipcsei Matyasné
Lurké 2016.
Ovoda Bariné K. Zsuzsanna — Pozitiv 10.21-22 | Fogarasiné
fegyelmezés tanfolyama R.Gy6ngyi
Vranekné E. Erika
Gergely 11diké mozgasfejleszté 2017. 03. v. | Czire Gabriella
tovabbképzés 04. ho Vasas Erika
Vranekné E. Erika
Fogarasiné R.
Gyodngyi

A nevelés nélkiili munkanapokon — sziil6i igény esetén — gondoskodunk a gyermekek
feltigyeletérol.

Sziinetek idétartama - A nyari zarva tartds tervezett idépontjai

Székhely és
telephely

24.
hét

25.
hét

26.
hét

27. 28.
hét | hét

29.
hét

30.
hét

31.
hét

32.
hét

33.
hét

Dél-
Kelenfoldi
Ovoda
székhely

* k k *

Cseperedd
Ovoda
telephely

I;,urk(')
Ovoda
telephely

Megjegyzés:

* = zdrva

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama
lecsokken, igy ezeken a napokon — el6zetes sziiléi igényfelmérés alapjan és a fenntartd
jovahagydasaval - az intézmény Gsszevont csoportokban tizemel, vagy zarva tart.
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Iskolai sziinetek idépontjai, amikor a székhely és telephelyek varhatéan Gsszevont
esoporttal miktdnek:
® Az bszi sziinet 2016. oktéber 31-t61 2016. november 4-ig tart. A sziinet eldtti utolsé
tanftdsi nap 2016. oktéber 28. (péntek), a sziinet utdni elsd tanitasi nap 2016.
november 7. (hétf).
* A téli sziinet 2016. december 21-t5] 2017. janudr 2-ig tart. A sziinet elétti utolss
tanitasi nap 2016. december 20. (kedd), a sziinet uténi elsd tanitdsi nap 2017, januér
3. (kedd).
® A tavaszi sziinet 2017, 4prilis 13-t6] 201 7. éprilis 18-ig tart. A sztinet elétt utolsé
tanitasi nap 2017, dprilis 12, (szerda), a sziinet uténi clss tanitdsi nap 2017. 4prilis
18. (kedd).
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HUMAN EROFORRAS FEJLESZTESE

Gvyakornokok mentoralisa az intézmény Gyakornoki szabalyzataban rogzitettek szerint

Ssz. Gyakornok Mentor Mentoralasi teriilet
1. Kenesei Enikd | Farkas - Az intézmény pedagodgiai
( Székhely) Janosné célkitiizéseinek megismerése, gyakorlati
megvaldsitisa
- A munkak6rhoz kapcsolodo
kovetelmények
- Altalanos kovetelmények: a miikodési
dokumentumok és jogszabalyi
rendelkezések értelmezése
2. Szab6-Sallay | Jerzsabekné - Az intézmény pedagogiai
Eva L. célkitlizéseinek megismerése, gyakorlati
( Székhely) Ernesztina megvaldsitasa
- A munkakorhoz kapcsolodo
kovetelmények
- Altalanos kovetelmények: a miikodesi
dokumentumok €s jogszabalyi
rendelkezések értelmezése
3. Bédi Krisztina | Fogarasiné - Az intézmény pedagdgiai
( Lurké | Ritter célkitlizéseinek megismerése, gyakorlati
telephely) Gyongyi megvalositasa
- A munkakorh6z kapcsolodo
kovetelmények
- Altalanos kovetelmények: a miikddési
dokumentumok és jogszabalyi
rendelkezések értelmezése

Kiemelés a Gyakornoki Szabalyzat tartalmaibdl

A segité mentor feladatai:
__ Feladatait a kotott munkaidének neveléssel-oktatassal le nem kotott részében latja el.
— Segiti a gyakornokot a kdznevelési intézményi szervezetbe t6rténé beilleszkedésben
és a pedagbgiai- modszertani feladatok gyakorlati megvalositasaban.
— Legalabb félévente irdsban értékeli a gyakornok tevékenységét, €s az értckelést
4tadja az intézményvezetbnek és a gyakornoknak.
— Tamogatja a gyakornokot az dltala ellatott pedagégus-munkakérrel kapesolatos
tevékenységében:
> segiti az 6voda pedagogiai programjaban a munkakori feladataira vonatkozo
elbirasok értelmezésében és szakszeri alkalmazasaban
> segiti a foglalkozasok felépitésének, az alkalmazott pedagdgiai modszereknek,
foglalkozasi eszkdzoknek a célszerl megvalasztisaban
> segiti a foglalkozasok clokészitésével, megtervezésével és eredményes
megtartaséval kapcsolatos frésbeli teend6k ellatasaban,
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» segiti a min6sitd vizsgdra valé felkésziilésében

» sziikség szerint, de negyedévenként legaldbb egy, legfeljebb négy alkalommal
léfogatja a gyakomok foglalkozésat, és ezt kovetden megbeszélést tart,
tovabba, amennyiben a gyakornok igényli, hetente konzultéciés lehetdséget
biztosit szAmara

A gyakornok kitelezettsége, hogy:

— a kotott munkaidének neveléssel-oktatsssal le nem kotott részében felkésziljon a
mindsité vizsgara

— alegteljesebb mértékben egylittmiikddj6én a mentorral

— & szakmai kdvetelmények teljesitéséhez szikséges ismereteket megszerezze

— gyakomoki feladatainak teljesitésével kapcsolatban felmeriild akadéalyoztatasardl
mentorit, az évodavezetdt azonnal értesitse,

-— részt vegyen-a nevelbtestiilet munké4jéba

— a munkakéréhez kapesol6dé feladatokat elvégezze

Kiemelés a Dél-Kelenftldi Ovoda Onértékelési Programjabol:

A tudismegosztds hatékonysdgénak érdekében a tevékghység/‘ foglalkozaslatogatasokon -
elére egyeztetett modon - az értékeld csoport tagjain til tovabbi kollégak (pld. gyakomok,
szakmai munkakdzdsségi tagok, , hospitalo, stb.) kollégdk is részt vehetnek.

Javasolt forrasmunkdk gyakornokok ¢s mentorok szdmdra:

Sunon Gabnella A kntxkus—barat médszer A kntxka mlivészete

OFIL: A gyakemokokat timogat6 rendszer koncepcidja
hitp://www.ofi.hu/sites/default/files/aftachments/t315_gy:
df

OFI: A gyakornokokat tAmogaté rendszer megvalésitasanak terve
/fwiww:ofi. hu/sites/default/files/attachments/315_gyak_tamrendszer munkatervl 0.pdf

Hambalké Szilvia: Csodavar Ovoda. A ,,gyakornoki évek szakmai program” pilotprojekt
bemutatasa
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Részvétel tovibbképzéseken, szakmai programokon

Cél: A pedagbgiai program kiemelt feladataihoz igazodva a nevelStestillet tagjai szémos
tovabbképzésen vesznek részt, az oft szerzett ismereteket az 6vodapedagégusok
nevelémunkajukban hatékonyan tudjak alkalmazni. A Dél-Kelenfoldi Ovoda, mint a keriilet
Mozgdscentruma a gyakorlatban is tudja hasznositani a tovabbképzéseken elsajdtitott 4j
mddszereket és lehetdségeket.

Feladat: Minél tobben vegylink részt és aktivan kisérjik figyelemmel a keriilet szakmai
programjait és Lkonferencidit. Hasznaljuk ki a helyi hospitaldsi lehetdségeket.

Figyelembe vesszitk a neveldtestiilet tovabbképzési kotelezettségét (hétévenkénti szézhiisz
6ra).

Az idén tervezett tovabbképzéseink a nevelStestiilet szamdra:

Név A tovibbképzés tirgya Helye Idspont
Résznevelbtestiilet | Gergely Ildiké mozgasos | Grosics Altaldnos 1 2016. 10.
( vérhat6an 16 £6) tanfolyama (Mit? Miért? | Iskola 21.

Hogyan?)
Részneveldtestiilet Pozitly fegyelmezés Dél-Kelenfoldi Ovoda | 2016.10.21.
(13-15f6) | Mozgoléda Ovoda
~ székhely

Résznevelbtestiilet 2017.02,
(12-14 f8)

Pedagigusok egyéni toviabbképzéseinek szervezése folyamatban
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A PEDAGOGIAI CELKITUZESEK ES FELADATOK MEGVALOSULASAT

SZOLGALO MERES-ERTEKELES

Teriilet

Erintettek
kore

Médszer
eszkiz

Idépont

Felelds

Elvirt
eredmény

A miikdés feltételei — eszkoz, felszerelés

Térgyi
kornyezet

Munkaterv
szetinti
felelbstk

[ Helyi szinth

leltarozas

altal
megadott
idépontban

Ovodavezett

Kész leltar

Légkor

Dolgozék
kdzérzete

- Teljes
dolgozbi kor

‘Mérbeszkdz

|- félévi és év

végi
értékelésnél

01.31.
06.15.

Telephely
vezetok

Erbsségek
és
fejlesztendd
teriiletek
beazonosi-
tdsa

Gyermekek. fejletftségi ﬁllijpotmér&e

mozgas
fejibdés
eredménye

hallds-, latés-, |

~ Valamennyi

gyermek

| Folyamatos

megfigyelés,
6vondk
vilasztisa

{ szerinti egyéb

médszerek

11.10.
04.15.

Ovoda-
pedagdgusok

Adatokkal
feltolott
fejlédési

napld, mely
a szlildi

beszélgeté-
sek alapja

Pedagégus Snértékelés

| Onértékelési
terv szerint.
pedagbgus
Onértékelés a
8 pedagégus
kompetencia
teriileten

[ Kijelolt 6voda-
| pedagogusok

+
pedagégiai
‘munkat:

segitok

'Dokumentum
elemzés,
megfigyelés,
¢llendrzés,
kérdoéiv,
interjit

Brtekeldst
| végzdk
' 11.01. -

04.30.

Ertékelt

pedagogus
05.31.

Az
Snértékelési

kijelolt
Snértékelési
munkak8zissé
gi tagok
+

bevont
kollégik

Telephely
vezetd

Ovodavezetd

Pontos
adatszolgélt
atas és
vezetés,
értékelésre
alapozott
tervek,
elvart
szinvonal,,
munkakdri
feladatok j6
szinvonalon
18rténd
ellatdsa,
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Teriilet

Erintettek

kére

Méaszer |

eszkdz

Idépont

Felelos

Elvért
eredmény

cs.opér't;a -

nevelési-év

értekezletig,

de legkésdbb
06.30-ig.

elkészitiaz |

osszegzb
értékeldst

Intézményértékelésre a 2016-2017-es nevelési évben nem keriil sor.

Vezetti belsé Gnértékelésre a 2016-2017-es nevelési évben sor kertil,

Vezetoi
Snértékelés

ovodavezetd

‘Dokumentum

elemzés,
megfigyelés,
ellentrzés,
kérdoiv,
interjit

2017.03.

Vasas Erika
BECS vezet

Murikatervben

Kijelolt
Onértékelési.

munkakézssé

gitagok
+

bevont

kollegak

Pontos

‘adatszolgalt

atés €s
vezetés,
értékelésre

tervek;

elvért
szinvonal,
munkakéri
feladatok jo
szinvonalon
t8rténd
ellatésa.
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A SZULOI KOZOSSEG TAGJAINAK NEVSORA

DEL-KELENFOLDI OVODA székhely

Csoport Sziilé neve

Kotyogo- totyogok STIEBERNE KATLAN ANDREA
CSIGI BEATRIX
DR. MARTON ZSUZSANNA

Nyiilel6z6 teknésok SZAKOLCZAI DORINA
SARHELYINE PUSZTAI ANIKO
MOLNAR AGNES

Dalolé kiscinkék TOLOSI EDINA
NAGY ADRIENN
SZENTES KATALIN

Szaguldé katicak KUGLER NOEMI
HiZ HENRIETT
CSAMANGO ILDIKO

FARKAS UZONKA
Tanyértalpas mackonép SZUCSNE MOLNAR ANITA
| SZALAI ANDREA

DERZSENYI IBOLYA
Ugréndozé mékusok BENCZIKNE SUHAJDA ERIKA
PALANOVICSNE KELLNER NIKOLETT

RUTTKAY JUDIT ( SZK ELNOK)
Ugri- bugri nyulacskik FEHER BOROKA

GRUNVALD TAMAS ,
NAGY-KOVACS ZSUZSANNA AGNES

GARAMVARI ILDIKO
Szorgos-dolgos méhecskék BANFAI ORSOLYA
DESI BEATA

NEMES ERIKA
Tiiskéshatu siinikék CSADI AGNES
VARNAI ANNA
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CSEPEREDO OVODA telephely_

Csoport

Sziilé neve

Kék csoport (nagy)

I Birbozky - Barmos Beata

Péck Agnes

Piros csoport (kdzéps6)

Hargitainé Kozma Zsuzsanna
Takécs - Csorba Katalin

Sérga csoport ( vegyes)

Wenger Barbara

'Hegedis-Bényei Bernadett

Zbld csoport (nagy)

Hegyl Zsuzsanna
Génczi-Horvéth Eszter
Vécesei Ildiko

Lila csoport(vegyes)

Lenner Kl4ra Emese

LURKO OVODA TELEPHELY

Csoport

Sziilé-neve:

Siini csoport

TKormending Szepesi Ani

k6 ( Kormendi Szabolcs)

(elndk)
Zarand Kinga  (Zarénd Nagy Zsombor)
Langermann Andrea  (Gyulai Mira)

Macei csoport

Nagy Szidonia (elndk) (Becskei Zsombor) (elndk)
Bolkényi Eva  (Harcsa Liza)

Delik4t Anna (Dézsa Tanids)

Nyuszi csoport

szilldi értekezlet folyamatban

Méhecske csoport

Némeih Nora ( Mazar Eszter) (clndk)
Zsiros Krisztina (T6th Andras és Teod6ra)
Polgar Viktéria (Varga Botond)

Bari csoport

T Bagolyné Vagb Judit ( Bagoly ZsoB) ( elnok)

Peterdy Csanddné ( Peterdy Zalén)

Katica csoport

Hegedtis Adam (Hegedis Oszkar) (elndk)
Lukécs Bedta (Harda Maté)

|Fenyvesi Borbila (Cosovan lza)
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Mellékletek:
1. sz. melléklet: Esetmegbeszélés

Ervényességi rendelkezés, legitimacio:
e A munkaterv a csatolt sziil6i vélemények és a neveltestiileti elfogadast igazolo
jegyzOkonyvvel egyiitt érvényes.
e A dokumentum tartalmi elemeinek modositasara toérvényi valtozas, valamint a
nevel8kozosség tobbségének javaslata alapjan kertilhet sor.

2016. 08. 29. (Egyeztetés az 6vodavezetés tagjaival)
2016. 09. 28. - 29. (Munkaterv véleményezése, elfogaddsa: Jegyzokonyv mellékelve)

Budapest, 2016. szeptember 30.

Halaszné Bogdany Zsuzsanna
6vodavezetd
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SZULOI VELEMENYEZESI JOG GYAKORLASA

A Dél-Kelenfoldi Ovoda ( 1119 Budapest, Lecke wu. 15-19.) Sziil6i
Munkako6zossége az intézmény 2016/2017. nevelési évre szdoléo Munkatervét
megismerte, véleményének kifejtésére az intézmény lehetdséget biztositott.

A sziildi kozosség a Munkaterv megvalositasat tamogatja.

Sziil6i Munkakozosség elnoksége:

Dél-Kelenfoldi Ovoda Sziildi elndkségi tag Alairas
Sziiloi Kozossége neve
Székhely 6voda ( Mozgoldda) sziiloi | Ruttkay Judit '.b
kozosségének képviseletében
Lurks telephely sziilsi kozosségének | Kérmending Szepesi  [}svwrneh ol
képviseletében Aniké Ripen At
Csepered6 telephely sziildi T6th Borbéla — = ]
kozosségének képviseletében J o Au\ [Pennn

Budapest, 2016. szeptember 28.




Dél-Kelenfoldi Ovoda
1119 Budapest, Lecke u. 15-19.

JEGYZOKONYV

Késziilt
Idépontja: 2016. szeptember 29.
Esemény: Nevelotestiileti értekezlet

Téma: Dél-Kelenfoldi Ovoda 2016/2017. nevelési évre vonatkozo Munkatervének
véleményezése, elfogadasa

Jelen vannak: Jelenléti iv szerint (csatolva)

Jegyzokonyvvezeté: Czibulya Tiinde 6vodatitkar
Hitelesito: Czire Gabriella vezetd-helyettes

Hozzaszo6lasok:

Haldszné Bogdany Zsuzsanna koszonti a nevelGtestiilet tagjait. Tajékoztatja a jelenlevoket,
hogy a nevelétestiileti értekezlet témaja a 2016/2017. nevelési év Munkatervének elfogadasa.
Felkéri Czibulya Tiinde 6vodatitkart a jegyzOkonyv vezetésére, hitelesitésére Czire Gabriella
vezetO-helyettest.

A neveldtestiilet a jegyzOkonyv vezet6jét és hitelesitdjét nyilt szavazéssal egyhanguan
elfogadta.

Halaszné Bogdany Zsuzsanna:

A nevelbtestiilet részt vett a munkaterv elokészitésében, az érintett kollégak, kiilondsen a
vezetd-helyettesek munkajat koszonom. A nevel6testiilet tagjai e-mail formdjaban a
Munkatervet megkaptak, megismerhették. Kérem a kollégakat, hogy észrevételeiket a
munkatervi feladatokkal kapcsolatosan tegyék meg.

Fogarasiné Ritter Gyongyi 6vodapedagogus:

Az egész nevelési évet ativeld, jo1 haszndlhaté , iranyt mutaté dokumentum.

Bar terjedelme igen sok, de minden teriiletre kihat, szakmai irdinymutatdsban egységes az
elvaras. Atfogja az egész Dél-Kelenfoldi Ovodat, de mégis meghagyja a szakmai szabadségot
a székhelynek, telephelyeknek. Minden teriiletet atolel, feleldsok megvalasztisa kiegyenliti a
terheket. Szakmai szabadsagot biztosit, de folyamatos visszacsatolast igényel a feladatok
elvégzése. Mindvégig a gyermeki "szabadsdgot, mint kiemelt feladatot" tart szem elétt.

A csaladokkal valé egyiittmiikodés fontossaga is megerdsitésként jelenik meg.




Balogh Jézsefné Ildiké évodapedagogus: Nagyon jonak taldlja a munkatervbe bedpitett
idézeteket.

Lipcsei Matyasné 6vodapedagégus: Kéri a bels6 onértékelésnél az dnértékelési kiscsoport
pontositasat ( a pontositas beépitésre keriil az anyagba).

Vasas Erika évodapedagogus, BECS vezeté: kéri a nevelbtestiilet tagjait, hogy fokozottan
figyeljenek az Onértékelések soran a munkatervben meghatarozott iitemezésre, a

dokumentacio elkészitésére.

Tovabbi hozzészolas nem 1évén, az Ovodavezetd kéri a nevelbtestiilet tagjait, hogy
szavazassal fejezzék ki a munkatervrél a véleményiiket, az elfogadas tényét.

A jelenlevok a nyilt szavazas mellett dontéttek.

Hatarozat:

A Dél-Kelenfsldi Ovoda nevelétestiilete egyetért a Munkatervben megfogalmazott célokkal
és feladatokkal.

Fenntartdi egyetértés esetén az alabbi hatarozatot hozza:

A Dél-Kelenfsldi Ovoda nevelétestiilete nyilt szavazassal, 100 % -os szavazasi arannyal, a
46 / 2016. (09. 29.) sz. hatdrozattal a 2016-2017 nevelési év Munkatervét elfogadja,
megvaldsitasat tAimogatja.

Kmf.

N o Tl Qf\g/\”\

Czibulya Ttinde Czire Gabriella
jegyz6konyvvezetd jegyz6konyv hitélesitd

AN 4

2 e

Halaszné Bogde’m&is anna
6vodavezetd



JELENLETI IV

Nevelotestiileti értekezlet

Esemény:

Idépont: 2016.09.29.
Jelen vannak:

2016-2017. évi Munkaterv - véleménynyilvanitas

Neév

Aldirgs
7

Ovodavezeto:
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JELENLETI IV

Nevelotestilleti értekezlet

Esemény: \
Székhely / telephely: Lurké Ovoda

2016-2017. évi Munkaterv - Véleményny'ilvénités

Id6pont: 2016.09.29.
Jelen vannak:
Név Alalras
Ovodavezet6: (%VL P J@_@p L
HOJQ{ S’Lmel :j{&?dfj’ Ny Z Welan na_ '

Vezeté')-helyettes: / <

i
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Alkalmazotti koz0sség képviseletében:
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JELENLETI iV

Nevelotestiileti értekezlet

Esemény: )
Székhely / telephely: Cseperedé Ovoda

Idépont: 2016.09.29.
Jelen vannak:

2016-2017. évi Munkaterv - véleménynyilvanitas

Név

Alairas

Ovodavezeto:

1

NN (1 A
HQX&QM& \B&oog I+ ﬁk(l}o_mnov

Sw 2l - 7

Y y; {

Tda ol bop, A
</ 7
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Ovodapedagdgusok, pedagégiai
asszisztensek:
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Alkalmazotti kozosség képviseletében:
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DEL-KELENFOLDI OVODA
1119 Budapest,Lecke u. 15-19. MUNKATERY 2016/ 2017.

LEGITIMACIOS ZARADEK

A Dél-Kelenfoldi Ovoda 2016/2017. nevelési évre vonatkozé Munkatervét készitette:

Haldszné Bogdany Zsuzsanna

ovodavezetd

Budapest Fovaros XI. keriilet Ujbuda Onkormanyzatinak Koznevelési Bizottsiaga a
Dél-Kelenfoldi Ovoda 2016 / 2017. nevelési évre vonatkozé Munkatervét
.......................... szamu hatdrozata alapjan a neveldtestiiletnek elfogadasra javasolja.

Budapest, 2016.

-----------------------------------------------

Koznevelési Bizottsag Elnoke

Az 6vodiban miikodé Sziiléi Szervezet a Munkatervben foglaltakkal kapcsolatosan —
jogszabilyban meghatarozott jogaival élve — véleményt alkotott, megvaldsitasat
tamogatja.

Budapest, 2016. szeptember 28.

2 5&4 at,

Sziil6i Szervezet nevében

Az 6voda nevelétestiilete és alkalmazotti kozossége a Dél-Kelenfoldi Ovoda 2016 / 2017.
nevelési évre vonatkozé Munkatervével kapcesolatos véleményét kinyilvanitotta,
megvalositasat tAmogatja.

Budapest, 2016. szeptember 29.

----------------------------

A nevelétestiilet és alkalmazotti kozosség nevében
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1. sz. mellékiet

PEDAGOGIAI ESETMEGBESZELES
- PROBLEMAMEGOLDO MODSZER —

. APROBLEMA KIVALASZTASA

Silyozas modszerével

. APROBLEMA ,ELESRE” FOGALMAZASA

Részletes bemutatisa

KERDESEK FELVETESE
A jelenlévok kérdéseket tehetnek fel a problémat felvetének

ERZESEK MEGFOGALMAZASA
A kor kozepén, egy széken il a problémagazda. Héta mogé 4llva, a jelenlévok érzéseket

fogalmaznak meg, mintha 6k tilnének a székben

ERZESEK ES GONDOLATOK MEGFOGALMAZASA

Milyen volt ezt végighallgatni? Mi az, ami azonos, mi az, ami nem? Stb.

ERZESEK MEGFOGALMAZASA
A kor kozepén egy iires szék, ,benne @l” a probléma jelen nem 1évé szerepléje. Héta

mogé allva, a jelenlévok érzéseket fogalmaznak meg, mintha 6k iilnének a székben

A MEGFOGALMAZOTT ERZESEKRE REFLEKTALAS
Fogalmaztak-e meg a jelenlévék 0j érzés*ekeg.ggndalatékﬁt? Tudtak-e ,,adni valamit™?

. MEGOLDASI JAVASATOK

o A résztvevbk megoldssi javaslatokat ajénlanak, a problémagazda jegyzetel

o Az esetmegbeszélés levezetbje ,,visszapasszol”

MIT ADOTT A CSOPORT? MIT KAPTAM?

Eszkoz igény: 1 db. nagy ivpapir vagy tabla, 1 db. vastagon fogo toll
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